OSNOVNA SKOLA LOVAS
M. Gupca 2, Lovas

KLASA: 602-02/24-01-284
URBROJ: 2196-77-24-2
Lovas, 21.11.2024.

Na temelju ¢lanka 148. 1 149. Statuta Osnovne Skole Lovas, ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 95/19) ravnatelj Osnovne Skole Lovas donosi:

Odluka o proceduri praéenja naplate prihoda

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne $kole Lovas (u nastavku: Skola) te
propisuje procedura, odnosno nacin 1 rokovi pracenja 1 naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od:
a) Zakupa prostora — Skolska dvorana

Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti veéoj od 2655,00 eura godi$nje po kupcu, s
kupcem ugovara instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Red|  AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 ' 2 3 4 5
Dostava podataka
Racunovodstvu i d s S Ugovor, Tijekom
: potrebnih za AdaumsaaclIainEo narudzbenica godine
izdavanje racuna
2 Izslavanj Szl Racunovodstvo Radun 1 elftom
racuna godine
2 dana od
3 | Ovjera i potpis raCuna Ravnatel; Racun izrade
racuna
Evidentiranje Y Kl}]lga il ;
4 LA RS 5 Racunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
naplaéenih prihoda kniiga




Pradenje naplate e

: v poslovnom ;
5 ?;Lk;?ic:iaka) Radunovodstvo st B it Tjedno
izvjeStaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja
6 dOSpJehl,“ . Racunovodstvo Loes otior Mjeseno
nenaplaé¢enih stavaka
potrazivanja/prihoda
e Opomene 1 Tijekom

7 | izdavanje opomena i Racunovodstvo
opomena pred tuzbu
DonoSenje odluke o
8 | prisilnoj naplati | Ravnatel]
potraZivanja

opomene pred tuzbu | godine

Odluka o prisilnoj Tijekom
naplati potrazivanja godine

s £, 15 dana
Ovrh:il?prls_llna naplata Adsaibishacia Ovrsni _postupak L
9 | potraZivanja u skladu i kod javnog o
s OvrSnim zakonom J biljeZnika Odluk é]
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije napladen dug za koji je poslana opomena, raunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece
ovr$ni postupak kod javnog biljeznika.

Ovr3ni postupak se pokreée za dugovanja u visini vecoj od 663,61 eura po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

I%ard. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja Prii .
1 | duznika/prikupljanje Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice b ya
potraZivanja
podataka o
poslovnom racunu ili
imovinskom stanju
, = Knjigovodstvena kartica
Prikupljanje 3 o 0 W o . _
i Racunovodstvo ili ra¢uni/ obracun Prije zastare
2 | dokumentacije za i
s - kamata/opomena s potraZivanja
ovr$ni postupak .
povratnicom




Nacrt prijedloga za Najkasnijedya
[zrada prijedloga za Racunovodstvo/Tajnistvo/ P & (2) dana od
3 g e ovrhu Opéinskom sudu ‘
ovrhu Administracija o BRI pokretanja
ili javnom biljezniku
postupka
Oviois Tt Prijedlog za ovrhu
4 ') POTP Ravnatel] Op¢inskom sudu ili
prijedloga za ovrhu : ER
javnom biljezniku
Dostava prijedloga za Najkasnije dva
ovrhu Opéinskom e G N o o (2) dana od
S St TajniStvo/Administracija Knjiga izlazne poSte :
sudu ili javnom 1zrade
biljeZniku prijedloga
Najkasnije dva
L (2) dana od
Dostava pravomo¢nih : sl e
6 S : Racunovodstvo Pravomo¢no rjeSenje primitka
rjeSenja o ovrsi FINI S
pravomoc¢nih
rjeSenja
Clanak 5.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavom na oglasnoj ploci Skole.
Ravpatelj:

\\Q \

Marko Brajk vic,. prof.




