Vukovarsko-srijemska Zupanija
Osnovna Skola Lovas

Matije Gupca 2

32237 Lovas

OIB: 65358699321
Tel./fax. 032/525-139
Elektroni¢ka posta: ured @os-lovas.skole.hr

KLASA: 602-02/26-01-71
URBROJ: 2196-77-26-1

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/18, 83/23) i €élanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 95/19) ravnatelj
Osnovne Skole Lovas, donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda, osim ako posebnim
propisom nije utvrdeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:

Naziv radnje

Tko poduzimanja

Naziv dokumenta

Rok za poduzimanje

radnju radnje
Dostava podataka
potrebnih za izdavanje I Zahtjev korisnika i L
N s Tajnistvo . ! . Mjesecno
racuna voditelju izdano uvjerenje :
ratunovodstva
Izdavanje racuna Voditelj raunovodstva Racuni, zaduZenja Mjesecno

Ovjera i potpis rauna

Ravnatelj

Racun

Dva dana od izrade
racuna

Slanje izlaznog ra¢una

Voditelj raCunovodstva

Knjiga izlazne
poste/evidencija
poslanih e-racuna

Dva dana nakon
ovjere/najkasnije 5.
dana u mjesecu za
prethodni mjesec

Unos podataka u
sustav (knjizenje

Voditelj raunovodstva

Knjiga izlaznih
ra¢una/Glavna knjiga

Nakon primitka racuna
od raunovodstvenog

izlaznih racuna) referenta
Evidentiranj e Knji laznih ;
Vl, erT rame Voditelj racunovodstva " DES HRar . Tjedno
naplacenih prihoda ra¢una/Glavna knjiga
Praéeni ] . lzvadak I :
LACERIE-RApiate Voditelj raunovodstva zvadak po posiovnom Tjedno

(analitika)

racunu




Utvrdivanje stanja
dospjelih i
nenaplacenih
potraZivanja/prihoda

Voditelj raéunovodstva

Opomene i opomene
pred tuzbu

Tijekom godine

Donosenje odluke o
prisilnoj naplati
potraZivanja

Ravnatelj

Odluka o prisilnoj
naplati potraZivanja

Tijekom godine

Ovrha — prisilna
naplata potrazivanja u
skladu s Ovrsnim
zakonom

Tajnistvo - Odvjetnik

Ovrsni postupak kod
javnog biljeznika

15 dana nakon
donosenja Odluke

Ako po isteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ravnatelj donosi Odluku o prisilnoj
naplati potraZivanja te se pokrecée ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Naziv radnje

Tko poduzimanja
radnju

Naziv dokumenta

Rok za poduzimanje
radnje

Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja duZnika

Voditelj ra¢unovodstva

Knjigovodstvene
kartice

Prikupljanje
dokumentacije za

Voditelj raunovodstva

Knjigovodstvena
kartica ili

Prije isteka roka za

rieSenja FINA-i

i i Tajnik raCuni/opomena s zastaru potraZivanja
ovrsni postupak .
povratnicom
tzrada prijedlogs za N Nacrt pl:fjedloga za Najkasnije dva <.iana
ovrhu Tajnik ovrhu Opéinskom sudu od pokretanja
ili javnom biljezniku postupka
PrijedI
Ovjera i potpis . ru:ed 08 2 ovrh.u. Najkasnije dva dana
rijedloga za ovrhu Ravnatal) CpiciSKem Suan il od izrade prijedloga
Py g javnom biljeZniku Py &
Dostava prijedloga za
ovrhu javnom - L Y Najkasnije dva dana
K
biljeZniku ili Tajnik Njiga izlazue poste od izrade prijedloga
Opcinskom sudu
Dostava pravomoénih Wajkasnlje dva daina
08 P Tajnik Pravomoc¢no rjesenje od primitka

pravomoénih rjesenja

Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Skole.

U Lovasu, 10. oZujka 2026. godine.
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Marko Bl’ajkowc prof.




