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Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti te Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izviestaja o primjeni fiskalnih pravila ravnatelj Skole donosi

ODLUKU O PROCEDURI ZAPRIMANJA RACUNA | EVIDECHJI RACUNA

Procedura zaprimanja racuna opisu
pravovremenog placanja u OSNOVNOJ

proceduru.

je postupak primanja,evidentiranja,kontrole ulaznih raduna i
SKOLI LOVAS, te slijed radnji i osobe ukljuCene u

PISANU PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA-NJIHOVU KONTROLU | PROVJERU U ODGOVARAJUCIM
USTROJSTVENIM JEDINICAMA | PRAVOVREMNOG PLACANJA

NOSITELJI AKTIVNOSTI

TKO PREUZIMA ROBU/USLUGE

PROVJERA-OVJERA-ODGOVORNOST

UCITELJI TAJNIK *roba je isporu¢ena/usluga obavljena/radovi
izvedeni na naéin utvrden
STRUCNSOLS %Eé):GOéKA TAJNIK ugovorom/narudzbenicom
ADMINISTRATIVNO '
FINANCIJSKA SLUZBA e *roba isporuéena/usluga/radovi izvrseni na
POSNII_Cl)JCZ:gl? b%E“;'Xlé?_KA DOMAR lokaciji iz Ugovora/narudZbenice
SPREMACICE SPREMACICE
*roba isporuéena/usluga/radovi izvr$eni na
KUHARICE KUHARICA lokaciji iz Ugovora/narudZbenice
DOGABAJ OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK
' Upis u urudzbeni zapisnik
Primljen ratun dobavljata u $kolu Stavljanje datuma primitka Tajnik Isti dan
dostava raguna u ragunovodstvo
*Formalna provjera svih
elemenata racuna
*Matematic¢ka kontrola
*Kompletiranje raduna s ostalom
dokumentacijom
Primljen ragun u ratunovodstvo (narudzbenice,otpremnice, Racunovodstvo 1-2 daina po

dostavnice,zapisnici o izvrSenim
uslugama i dr. dok.)
*Kompletiran i provjeren raéun
dostavlja osobi koja je inicirala -
predlozila nabavku

primitku raduna

Racun s dokumentacijom primio
zaposlenik koji je nositelj
aktivnosti-predlozio nabavu
nabavku-uslugu/radove koji

*Obavlja sustinsku kontrolu

racuna

*da je preuzeo robu koju je traZio
*da preuzeta roba

Zaposlenik koji je
predloZio nabavku

1-2 dana po
primitku raduna




