REPUBLIKA HRVATSKA

VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA

OSNOVNA ŠKOLA DRAGUTINA TADIJANOVIĆA

VUKOVAR

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA 

OŠ DRAGUTINA TADIJANOVIĆA VUKOVAR

ZA ŠKOLSKU 2016./2017. GODINU

Vukovar, rujna 2016.

OSNOVNA ŠKOLA DRAGUTINA TADIJANOVIĆA

204. VUKOVARSKE BRIGADE 24A

32 000 VUKOVAR

Klasa: 003-06/16-01/01
Urbroj: 2188-81/16-01
Na temelju članka 28. st.8., 9. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 162/12), članka 36. Zakona o ustanovama, članka 38. stavka 3. Statuta Osnovne škole Dragutina Tadijanovića, Vukovar, Školski odbor na sjednici održanoj 30. rujna 2016., na prijedlog ravnatelja, Učiteljskog vijeća i Vijeća roditelja donosi:

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM 

OSNOVNE ŠKOLE DRAGUTINA TADIJANOVIĆA, 

VUKOVAR

ZA 2016./2017. ŠKOLSKU GODINU 

Godišnjim planom i programom škole utvrđuju se osnovni podaci škole (podaci o uvjetima rada, podaci o izvršiteljima poslova i njihovim radnim zaduženjima u ovoj šk. god.), podaci o organizaciji rada u školi, tjedni i godišnji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada, planovi rada ravnatelja, odgojno-obrazovnih i ostalih radnika, plan stručnog osposobljavanja, plan rada školskog odbora i stručnih tijela, podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i poslovanja školske ustanove, plan nabave i opremanja te prilozi. 

OSNOVNI PODATCI O ŠKOLI

	Naziv škole:
	Osnovna škola Dragutina Tadijanovića

	Adresa škole:
	204. vukovarske brigade 24 a, Vukovar

	Županija:
	Vukovarsko-srijemska

	Telefonski broj: 
	032 450-306, 441-319

	Broj telefaksa:
	032 443-033

	Internetska pošta:
	skola@os-dtadijanovica-vu.skole.hr

	Internetska adresa:
	www.os-dtadijanovica-vu.skole.hr

	Šifra škole:
	16-096-002

	Matični broj škole:
	3007880

	OIB:
	35537323890

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	Tt-98/141-7,  22.10.1998.

	Škola vježbaonica za:
	-

	Ravnatelj škole:
	Lidija Miletić

	Zamjenik ravnatelja:
	Jasenka Pehar

	Voditelj smjene:
	Nada Bogičević Njegić

	Voditelj glazbenih odjela škole:
	Jadranka Uzelac

	Broj učenika:
	327

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	157   

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	173

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	19

	Broj učenika u glazbenim odjelima:
	231

	Broj učenika putnika:
	60

	Ukupan broj razrednih odjela:
	35 (24+11)

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	20 odjela (8+12); 

	Broj razrednih odjela u područnoj  školi:
	2 odjela - Bogdanovci; 2 odjela - Lužac

	Broj razrednih odjela RN-a:
	12

	Broj razrednih odjela PN-a:
	12

	Broj smjena:
	2

	Početak i završetak svake smjene:
	8:00 – 13:05; 13:10 – 19:05

	Broj radnika ukupno:
	90

	Broj učitelja predmetne nastave:
	38 (3 zamjene)

	Broj učitelja razredne nastave:
	13 

	Broj učitelja u glazbenim odjelima:
	21

	Broj stručnih suradnika:
	4 (1 zamjena) 

	Broj ostalih radnika:
	13

	Broj nestručnih učitelja:
	21

	Broj pripravnika:
	7 (2 od toga je stručno osposobljavanje bez zasnivanja rad.odnosa)

	Broj mentora i savjetnika:
	4

	Broj voditelja ŽSV-a:
	6

	Broj računala u školi:
	52 stolnih računala; 30 prijenosnih računala; 75 tableta

	Broj specijaliziranih učionica:
	6 

	Broj općih učionica:
	10

	Broj športskih dvorana:
	1

	Broj športskih igrališta:
	2+2

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1+2


1. PODATCI O UVJETIMA RADA

1.1. Podatci o upisnom području
Osnovna škola Dragutina Tadijanovića, obuhvaća upisano područje: Vukovar Novi, Sotin, Marince (samo učenike srpske nacionalnosti), Lužac i Bogdanovce što je unutar Vukovarsko-srijemske županije. Sjedište škole je u Vukovaru, a s područnim školama je povezana asfaltnim cestama i autobusnim linijama.

1.2.  Unutrašnji školski prostori
Funkcionalnost školskog prostora (broj klasičnih učionica, specijaliziranih učionica, knjižnice, informatičke učionice), opće opreme te eventualne teškoće u ostvarivanju odgojno-obrazovnih zadaća i programa kojima su uzrok prostorni uvjeti ili oprema, što bitno nedostaje u odnosu na normative u Pedagoškom standardu osnovnoškolskog sustava odgoja i obrazovanja.

	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti

	
	Broj
	Veličina 
u m2
	Broj
	Veličina 
u m2

	RAZREDNA NASTAVA
	4
	233,04
	
	

	1. razred
	1
	58,26
	
	

	2. razred
	1
	58,26
	
	

	3. razred
	1
	58,26
	
	

	4. razred
	1
	58,26
	
	

	PREDMETNA NASTAVA
	9
	525,12
	
	

	Hrvatski jezik
	1
	58,26
	
	

	Likovna , glazbena kultura
	1
	58,26
	
	

	Informatika
	
	
	1
	58,26

	Vjeronauk
	1
	58,26
	
	

	Strani jezik
	1
	33,84
	
	

	Matematika
	1
	58,26
	
	

	Priroda i biologija, kemija
	
	
	1
	58,26

	Geografija, povijest
	1
	58,26
	
	

	Fizika, tehnički
	
	
	1
	58,26

	Kabinet  likovni, kemija
	
	
	2
	25,20

	SUVREMENI PLES
	2
	100,79
	
	

	Svlačionica
	
	
	1
	16,00

	Dvorana za ples
	
	
	1
	84,79

	GLAZBENI ODJELI 
	712,51
	712,51
	
	

	Ured
	1
	
	
	

	Vježbaonice
	
	
	
	

	Solfeggio
	3
	
	
	

	Zbornica
	1
	
	
	

	Hodnici
	
	
	
	

	Sanitarni čvorovi
	
	
	
	

	Podrum
	1
	
	
	

	Vanjski prostor
	1
	
	
	

	DVORANA
	
	1459,23
	
	

	Igralište
	1
	620,34
	
	

	Kabineti
	2
	21,56
	
	

	Svalačionice
	4
	71,20
	
	

	Ostave
	5
	39,23
	
	

	Spravarnica
	1
	53,63
	
	

	Sanitarni
	3
	59,15
	
	

	Tribine
	1
	207,55
	
	

	Uredi *svalč. (ispod tribina)
	
	184,03
	
	

	hodnici
	6
	202,54
	
	

	OSTALO 
	
	473,90
	
	

	Blagovaonica
	1
	111,32
	
	

	Knjižnica
	
	
	1
	74,28

	Kuhinja
	1
	49,85
	
	

	Zbornica
	1
	59,35
	
	

	Uredi
	6
	111,09
	
	

	Arhiv
	1
	6,3
	
	

	Prostor za dodatni rad
	1
	59,71
	
	

	Hodnici ( bez dvorane )
	
	756,12
	
	

	prizemlje
	
	163,14
	
	

	1.kat 
	
	195.96
	
	

	2.kat
	
	116,02
	
	

	Sanitarni čvorovi
	8
	101,60
	
	

	Kotlovnica, podrum, radiona
	
	179,40
	
	

	
	
	
	4260,71

	PODRUČNE ŠKOLE
	2
	447,93
	
	

	Učionice
	4
	220,72
	
	

	Kuhinja
	2
	16,32
	
	

	Zbornica
	2
	30,60
	
	

	Hodnici, sanitarni,ostava,
	2
	135,41
	
	

	Kotlovnica,  podrum
	2
	44,88
	
	

	
	
	
	4708,64

	VANJSKI PROSTORI
	
	8532,00
	
	

	Vanjski prostor - igralište
	Bogd
	277,98
	
	

	Vanjski prostor – zelena po.
	Bogd
	2428,02
	
	

	Vanjski prostor – zelena po.
	Lužac
	990,00
	
	

	Igrališta - MŠ
	
	1282,72
	
	

	Zelena površina MŠ
	
	3553,28
	
	

	UKUPNO : 
	13.240,64


MATIČNA ŠKOLA

Ukupno površina  zgrade MŠ, 204. Vukovarske brigade 24 a : 3530,20 m2

· Površina prizemlja:864,44

· Površina 1. kat : 633,49

· Površina 2. kat : 393,64

· Kotlovnica i podrum : 179,40

Ukupna površina  vanjskih igrališta : 1282,72

· -nogometno ( 20,55 x 40,44 ) 831,042 m2

· -košarkaško  (16,04 x 28,16 ) 451,68 m2

Ukupna površina  zelenog  prostora : 

DVORANA 

Dvorana - ukupno : 1459,23

· Teren: (19,60 x 31,65) = 620,34 m2

· Svlačionice : 71,20

· Sanitarni čvorovi :59,15

· Hodnici : 202,54

· Spremišta :92,86

· Kabineti : 21,56

· Tribine : 207,55

· Prostor ispod tribina : 184,03

UKUPNO : MŠ + DVORANA =
                    MŠ + DVORANA + VI +VZP = 4367,55 m2
PODRUČNA ŠKOLA  LUŽAC

Ukupna površina zgrade PŠ, Ljudevita Posavskog 16, Lužac : 223,99

· Učionice : 2 x 55,18 =110,36

· Hodnici, sanitarni, ostava : 67,70

· Kotlovnica , podrum : 22,44

· Zbornica : 15,30

· Kuhinja : 8,19

Ukupna površina zelenog prostora : 

PODRUČNA ŠKOLA BOGDANOVCI

Ukupna površina  zgrade PŠ , Žrtava Domovinskog rata 2, Bogdanovci . 223,99+stubište

· Učionice : 2 x 55,18 =110,36

· Hodnici, sanitarni, ostava : 67,70

· Kotlovnica , podrum : 22,44

· Stubište : 

· Zbornica : 15,30

· Kuhinja : 8,19

Ukupna površina vanjskog igrališta : 277,98 m2

Ukupna površina  zelenog prostora :  2428,02

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	Audiooprema:
	
	

	CD player                  
	20
	3

	Video- i fotooprema:
	
	

	Fotoaparati                 
	4
	3

	Video kamera             
	2
	3

	DVD                                      
	10
	3

	Informatička oprema:
	
	

	Stolna računala
	50
	3

	Tableti
	75
	3

	Prijenosna računala                  
	30
	3

	LCD projektori          
	14
	3

	MIMI  interaktivni sustav 
	1
	3

	Pametne ploče  
	4
	3

	Ostala oprema:
	
	

	TV prijemnici            10
	3
	3


                           Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA GO
	STANJE
	STANDARD

	Klavir (polukoncertni)
	2 
	3

	Pianino 
	11
	3

	Harmonike
	7 
	3

	Violine
	16 
	3

	Tambure:
	34
	3

	Brač
	14
	3

	Berde
	2
	3

	čela 
	2
	3

	Bisernica
	12
	3

	Bugarija
	4
	3

	Flaute:
	13
	3

	Blok flaute :
	15
	3

	Gitare
	9
	3

	Klavirnova
	3
	3

	Orfov instrumentarij
	1
	3

	Glazbene linije
	2
	3

	Stalak za gitare
	3
	3

	Stalak za tambure
	4
	3

	Klavirske klupice za noge
	5
	3

	Klavirske klupe
	11
	3

	Gitarističke klupice
	5
	3


	Notni stalci
	26
	3


1.4.1. Knjižni fond škole

	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	2530
	2

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	3355
	2

	Stručna literatura za učitelje
	316
	2

	Ostalo
	538
	2

	U K U P N O
	6739


1.5. Plan obnove i adaptacije

	Što se preuređuje ili obnavlja 
	Veličina u m2
	Za koju namjenu

	Planirano uređenje 

(asfaltiranje) vanjskog igrališta 

MŠ


	1282,72
	Nastavni proces

	Obnova poda u PŠ Lužac
	130 m2
	Nastavni proces


2. PODATCI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U      

    2016./ 2017 .  ŠKOLSKOJ GODINI 

2.1. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podatci o učiteljima razredne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne
spreme
	Mentor-savjetnik
	Godine
staža

	1. 
	Kristina Žuvić
	1983.
	Dipl učiteljica 
	VSS
	Mentor
	10

	2. 
	Jasenka Pehar
	1959.
	Nastavnica  razredne nastave
	VŠS
	
	34

	3. 
	Nikolina Burčak
	1979.
	Dipl učiteljica 
	VSS
	
	12

	4. 
	Kristina Čerina
	1975.
	Dipl učiteljica 
	VSS
	
	17

	5. 
	Ljerka Matković
	1954.
	Nastavnica  razredne nastave
	VŠS
	
	43

	6. 
	Sanda Zrimšek
	1967.
	Nastavnica  razredne nastave
	VŠS
	
	21

	7. 
	Slavica Škrobo Siladi
	1972.
	Dipl učiteljica 
	VSS
	
	19

	8. 
	Melita Bušić
	1970.
	Dipl učiteljica 
	VSS
	
	20

	9. 
	Renata Malčić
	1964.
	Dipl učiteljica
	VSS
	
	25

	10. 
	Slađana Pavlović
	1979.
	Profesor razredne nastave
	VSS
	
	6

	11. 
	Ljiljana Stević
	1964.
	Dipl učiteljica
	VSS
	Mentor
	24

	12. 
	Jelica Atanacković
	1968.
	Dipl učiteljica
	VSS
	
	23

	13. 
	Renata Lehmajer
	1966.
	Nastavnica  razredne nastave
	VŠS
	
	17


2.1.2. Podatci o učiteljima predmetne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne
spreme
	Predmet(i) koji(e) predaje
	Mentor-savjetnik
	Godine
staža

	1.
	Damira Nujić

(zamjena za Veber)
	1987.
	Prof. hrvatskog
 jezika
	VSS
	Hrvatski jezik
	
	2

	2.
	Narcisa Tvorek
	1974.
	Prof. hrvatskog
 jezika
	VSS
	Hrvatski jezik
	
	16

	3.
	Domagoj Rapčak
	1987.
	Profesor engleskog  j.
	VŠS
	Engleski jezik
	
	3

	4.
	Maja Rožić
	1982.
	Nastavnik engleskog  j.
	VSS
	Engleski jezik
	
	11

	5.
	Darko Tufekčić
	1981.
	Prof. povijesti i njemačkog j.
	VSS
	Povijest i Njemački jezik
	
	10

	6
	Adrijana Kordić
	1983.
	Prof. hrvatskog i njemačkog jezika
	VSS
	Njemački jezik
	
	8

	7.
	Drenka Mayer
	1953.
	Nastavnik likovne kulture
	VŠS
	Likovna kultura
	Mentor
	35

	8.
	Jasenka Bognar
	1992.
	Magistra glazbene pedagogije
	VSS
	Glazbena kultura
	
	0

	9.
	Ivan Starc
	1960.
	Prof. 
matematike
	VSS
	Matematika
	
	24

	10.
	Ivana Mažar Marušić
	1981.
	Prof. matematike i informatike
	VSS
	Matematika
	
	10

	11.
	Davorka Rebuš
	1983.
	Prof. matematike i informatike
	VSS
	Informatika
	
	8

	12.
	Draženka Kovačević
	1968.
	Prof. biologije i kemije 
	VSS
	Biologija, kemija, priroda
	
	12

	14.
	Zdravko Mayer
	1952.
	Nastavnik 
TZK
	VŠS
	TZK
	
	29

	15.
	Blanka Cerić
	1986.
	Dipl. teolog
	VSS
	RKT vjeronauk 
	
	4

	16.
	Marina Živić
	1966.
	Dipl. teolog
	VSS
	RKT vjeronauk 
	
	21

	17.
	Marina Ereš
	1961.
	Nastavnik hrvatskog j.
	VŠS
	Hrvatski jezik
	
	18

	18.
	Zoran Jakšić

	1981.
	 Prof. povijesti
	VSS
	Istorija
	
	5

	19.
	Mirjana Njegić
	1954.
	Nastavnica hrv. i srp. j.
	VŠS
	Srpki jez.
	
	32

	20.
	Ivanka Zlonoga
	1956.
	Nastavnica njemačkog j.
	VŠS
	Njem. jez.
	
	35

	21.
	Irena Guštin
	1972.
	Mag. glazbene pedagogije
	VSS
	Glazbena kultura
	Mentor
	18

	22.
	Vukosava Petrović
	1952.
	Nastavnik matematike
	VŠS
	Matematika
	
	40

	23.
	Nada Bogičević Njegić
	1956.
	Dipl. biolog
	VSS
	Priroda,
 biologija
	
	33

	24.
	Darinka Arbutina
	1974.
	Prof. biologije i kemije
	VSS
	Kemija
	
	6

	25.
	Novica Gajić
	1976.
	Profesor
 geografije
	VSS
	Geografija
	
	12

	26.
	Nada Mikša
	1952.
	Nastavnik 
TZK
	VŠS
	TZK
	
	37

	27.
	Vukašin Cvetojević
	1982.
	Pravoslavni vjeroučitelj
	VSS
	pravos. vjeronauk
	
	8

	28.
	Liza Krasnići 


	1968.
	Fizioterapeut
	      SSS
	Albanski jezik i kultura
	
	2

	29.
	Dejana Regeljac
	1988.
	Prof.engleskog jezika
	VSS
	Engleski jezik
	
	3

	30.
	Katica Pivić
	1981.
	Prof. geologije i geografije
	VSS
	Geografija
	
	17

	31.
	Renata Bradvica
	1961.
	Prof PTO-a
	VSS
	Tehnička kultura
	
	31

	32.
	Nikolina Panić
	1990.
	Mag. educ. fizike i informatike
	VSS
	Fizika
	
	1

	33.
	Zora Stanisavljević
	1963.
	Prof. PTO-a
	VSS
	Tehnička kultura
	
	30

	34.
	Ivan Menđušić
	1984.
	Prof. fizike i teh. kulture s informatikom
	VSS
	Fizika
	
	

	35.
	Marko Rajić
(zamjena za Pivić)
	1985.
	Magistar geografije i povijesti
	VSS
	Geografija
	
	1

	36.
	Borislav Vignjević
	1987.
	Diplomirani teolog
	VSS
	Pravoslavni vjeronauk
	
	0

	37.
	Nikola Vasilek

(zamjena za Panić)
	1987.
	Stručni prvostupnik ing. elektrotehnike
	VŠS
	Informatika
	
	0

	38.
	Ivana Veber
	1982.
	Mag. educ. croat.
	VSS
	Hrvatski jezik
	
	8


2.1.3. Podatci o učiteljima glazbenih odjela
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne
spreme
	Predmet
	Godine
staža

	1.
	Jadranka Uzelac 
	1966.
	Mag. glazbene pedagogije
	VSS
	glasovir, flauta
	22

	2.
	Vlado Jagar
	1962.
	Glazbenik, gitarist
	SSS
	gitara
	14

	3.
	Renata Somrak
	1980.
	Mag. glazbene pedagogije
	VSS
	glasovir
	16

	4. 
	Trajko Iljovski
	1981.
	Mag. glazbene pedagogije
	VSS
	Harmonika
	10

	5.
	Blanka Šijan
	1964.
	Profesor glazbene kulture
	VSS
	Glasovir
	21

	6.
	Maja Fras
	1976.
	Mag. glazbene pedagogije
	VSS
	solfeggio,

zbor
	17

	7.
	Josipa Pavošević
	1988.
	Glazbenik violinist
	VSS
	violina
	3

	8.
	Ana Blažanin
	1989.
	Balerina
	SSS
	Suvre. ples
	4

	9.
	Tanja Pavošević
	1988.
	Plesačica suv.pl.
	VSS
	Suvre. ples
	3

	10.
	Nataša Lapčević
	1984.
	Prof. glasovira
	VSS
	glasovir
	5

	11.
	Maja Pavošević
	1984.
	Prof. crkvene glazbe
	VSS
	glasovir
	5

	12.
	Darko Kujundžić
	1978.
	Ing. agronomije
	VSS
	tamburica
	11

	13.
	Mirjam Jović
	1982.
	Magistra glazb. pedagogije
	VSS
	klavir
	

	14.
	Vedrana Matić
	1983.
	Mag.mus.
	SSS
	klavir
	4

	15.
	Nikola Šujica
	1990.
	Upravni referent
	SSS
	harmonika
	3

	16.
	Danica Lukić
	1970.
	Mag. glazbene pedagogije
	VSS
	solfeggio
	25

	17.
	Višnja Sekula
	1987.
	Mag. glazbene pedagogije - violinist
	VSS
	violina
	0

	18.
	Ivana Sklepić
	1983.
	Glazbenik flautist
	SSS
	flauta
	

	19.
	Ivana Slamek
	1983.
	Glazbenik gitarist
	SSS
	gitara
	

	20.
	Irena Guštin
	1971.
	Mag. glazb. pedagogije
	VSS
	solfeggio
	

	21.
	Darko Čuvidić
	1989.
	Mag. glazb. pedagogije
	VSS
	tambure
	


2.1.4. Podatci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne
spreme
	Radno mjesto
	Mentor-savjetnik
	Godine
staža

	1.
	Lidija Miletić
	1966.
	    Profesor  razredne nastave
	VSS
	Ravnateljica
	
	23

	2.
	Antonija Suton
	1986.
	Prof. pedagogije i hrv. jezika

	VSS
	Pedagoginja
	
	     10

	3.
	Nada Bogičević Njegić
	1956.
	   Dipl. biolog
	VSS
	Voditeljica smjene
	
	32

	4.
	Marijana Tadić
	1985.
	Dipl. psiholog

	VSS
	Psihologinja
	
	8

	5.
	Mirjana Kovač
	1975.
	Dipl. knjižničarka
	VSS
	Knjižničar.
	
	13


2.1.5. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

	
	Ime i prezime
	Godina rođenja 
	Zvanje 
	Stupanj stručne spreme
	Staž
	Napomena

	1.
	Jasenka Bognar
	1992.
	Magistrica glazb. pedagogije
	VSS
	0
	

	2.
	Borislav Vignjević
	1987.
	Diplomirani teolog
	VSS
	0
	

	3.
	Darko Kujundžić
	1978.
	Magistar glaz. pedagogije
	VSS
	0
	

	4.
	Višnja Sekula
	
	Mag. mus.
	VSS
	0
	

	5.
	Tanja Pavošević
	1988.
	Suvrem. plesač, koreograf
	VSS
	0
	

	Stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa

	1.
	Josipa Floršić
	1991.
	Magistrica primarnog obrazovanja
	VSS
	0
	

	2.
	Ivana Crnjac
	1991.
	Magistrica primarnog obrazovanja
	VSS
	0
	


Podaci o ostalim radnicima škole

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj 
stru. spreme
	Radno mjesto
	Godine
staža

	1. 
	Rosa Petović
	1953.
	Upravni pravnik
	VŠS
	Tajnica
	32

	2. 
	Biljana Blažan
	1968.
	Ekonomist
	VŠS
	Računovođa
	14

	3. 
	Marina Ramljak
	1970.
	Kuharica
	SSS
	Kuharica
	24

	4. 
	Marina Palinkaš
	1967.
	Prodavačica
	VKV
	Čistačica
	17

	5. 
	Ljiljana Ištvan
	1962.
	Krojačica
	NKV
	Čistačica
	13

	6. 
	Snežana Ergović
	1963.
	NKV
	NKV
	Čistačica
	25

	7. 
	Milica  Janjanin
	1958.
	NKV
	NKV
	Čistačica
	20

	8. 
	Nevenka  Bajić
	1969.
	NKV
	NKV
	Čistačica
	30

	9. 
	Adrijana Lazić
	1978.
	SSS
	SSS
	Čistačica
	16

	10. 
	Ružica  Kovačević
	1960.
	NKV
	NKV
	Čistačica
	35

	11. 
	Ana  Džigumović
	1962.
	Obućarica
	SSS
	Čistačica
	29

	12. 
	Rudolf Varga
	1974.
	Brodostrojar
	SSS
	Ložač
	11

	13. 
	Zdravko Jakovac
	1977.
	Stolar
	SSS
	Domar
	19


2.2. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole

2.2.3. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave

	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovna  nastava
	Rad razrednika
	Dopunska nastava
	Dodatna nastava
	INA
	Bonus

30/35
	Ukupno neposre. rad
	Ostali

poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	Nikolina Burčak
	1a
	16
	2
	2
	
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	2. 
	Kristina Žuvić
	2a
	16
	2
	2
	1
	1
	
	20
	20
	40
	1400

	3. 
	Kristina Čerina


	3a
	16
	2
	2
	
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	4. 
	Jasenka Pehar
	4a
	16
	2
	1
	1
	
	1
	20
	20
	40
	1400

	5. 
	Sanda Zrimšek
	2./3.B
	16
	2
	2
	
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	6. 
	Ljerka Matković
	1./4.B
	14
	2
	2
	
	1
	2
	21
	20
	40
	1400

	7. 
	Slavica Škrobo Siladi
	3./4.L
	16
	2
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	8. 
	Melita Bušić
	1./2.L
	16
	2
	2
	
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	9. 
	Slađana Pavlović
	1.1
	14
	2
	1
	1
	1
	
	20
	20
	40
	1400

	10. 
	Ljiljana Stević
	2.1
	15
	2
	2
	
	1
	
	19
	21
	40
	1400

	11. 
	Renata Malčić
	3.1
	15
	2
	2
	
	1
	
	20
	20
	40
	1400

	12. 
	Jelica Atanacković
	4.1
	15
	2
	2
	
	1
	
	20
	20
	40
	1400

	13. 
	Renata Lehrmayer
	
	18
	
	2
	
	2
	
	22
	18
	40
	1400


	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Razrednik
	Predaje u razredima
	Redovna  nastava
	Izborna nastava
	Ostali

poslovi

čl. 53. KU
	Dop.
	Dod.
	INA
	Ukupno nepo. rad
	Posebni poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	1.
	2
	3.
	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	Marina Živić
	Vjeronauk
	7.b
	4
	4
	4
	4
	18
	10
	
	
	
	3
	24
	5.,7./8
	
	

	2. 
	Blanka Đurđević
	Vjeronauk
	6.b
	2
	2
	2
	2
	6
	4
	
	
	
	2
	
	6.,8./8
	
	

	3. 
	Maja Rožić
	Engleski j.
	
	6
	6
	2
	4
	19
	
	17
	
	1
	1
	23
	5.a/3
	40
	1400

	4. 
	Adrijana Kordić
	Njemački j.
	
	
	
	
	6
	
	6
	
	
	
	
	
	5.6.8./12
	
	

	5. 
	Borislav Vignjević
	Pravoslavni vjeronauk
	
	2
	2
	2
	2
	8
	2
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.4. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave 

	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Razrednik
	Predaje u razredima
	Redovna  nastava
	Izborna nastava
	Ostali

poslovi

čl. 53. KU
	Dop.
	Dod.
	INA
	Ukupno nepo. rad
	Posebni poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1.
	Damira Nujić
	Hrvatski j.
	8.a
	
	10
	
	8
	20
	
	18
	1
	1
	
	22
	
	40
	1400

	2.
	Narcisa Tvorek
	Hrvatski j.
	7.a
	10
	
	8
	
	20
	
	18
	1
	1
	
	22
	
	40
	1400

	3.
	Domagoj Rapčak
	Engleski j.
	
	3
	6
	6
	6
	21
	
	16
	1
	1
	
	24
	
	40
	1400

	4.
	Darko Tufekčić
	Povijest,njem.j
	
	4
	4
	4
	8
	20
	
	17
	1
	1
	1
	23
	
	40
	1400

	5.
	Adrijana Kordić
	Njemački j.
	5.b
	4
	4
	4
	
	12
	
	8
	2
	1
	2
	18
	4./6
	40
	1400

	6.
	Drenka Mayer
	Likovna k.
	
	3
	3
	3
	3
	16
	
	16
	
	
	4
	22
	1; 1bon;


	40
	1400

	7.
	Jasenka Bognar
	Glazbena k.
	
	2
	2
	2
	2
	9
	
	
	
	
	2
	12
	4./1
	40
	1400

	8.
	Ivan Starc
	Matematika
	
	8
	
	8
	
	16
	
	18
	2
	2
	1
	22
	1
	40
	1400

	9.
	Ivana Mažar Marušić
	Mat., inf.
	6.a
	
	8
	
	8
	20
	
	18
	2
	1
	
	23
	2ZNR
	40
	1400

	10.
	Davorka Rebuš
	Informatika
	5.a
	4
	4
	4
	4
	18
	
	14
	
	
	6
	24
	
	40
	1400

	11.
	Draženka Kovačević
	Prir. biol.,kem
	
	3
	4
	8
	8
	23
	
	17
	1
	2
	
	26
	
	40
	1400

	12.
	Ivan Menđušić
	Fizika
	
	
	
	4
	4
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	Marko Rajić
	Geografija
	
	3
	4
	4
	4
	15
	
	17
	1
	1
	
	17
	
	27
	

	14.
	Renata Bradvica
	Tehn. k.
	6.b
	2
	2
	2
	2
	8
	
	10
	
	
	1
	11
	
	20
	700

	15.
	Zdravko Mayer
	TZK
	
	4
	4
	4
	4
	18
	
	16
	
	
	5
	24
	2ŠŠK

1bon
	40
	1400

	16.
	Blanka Đurđević
	Vjeronauk
	7.b
	4
	
	4
	
	2
	16
	18
	
	
	4
	24
	1.-4./8
	40
	1400

	17.
	Marina Živić
	Vjeronauk
	8.b
	
	4
	
	4
	2
	16
	18
	
	
	1
	
	1.-4./8

1ŽSV
	40
	1400

	18.
	Marina Ereš
	Hrvatski j.
	
	4
	4
	4
	4
	16
	
	18
	2
	2
	2
	22
	
	40
	1400

	19.
	Zoran Jakšić
	 Povijest
	5/1
	2
	2
	2
	2
	10
	
	8
	
	1
	1
	12
	
	20
	700

	20.
	Mirjana Njegić
	Srpski j.
	8/1
	4
	4
	4
	4
	18
	
	18
	2
	
	1
	22
	
	40
	1400

	21.
	Dejana Regeljac
	Engleski j.
	
	3
	3
	3
	3
	12
	
	17
	2
	1
	
	23
	RN/10
	40
	1400

	22.
	Ivanka Zlonoga
	Njemački j.
	
	2
	2
	
	2
	8
	6
	10
	
	
	1
	10
	4./2
2bon
	20
	700

	23.
	Irena Guštin
	Glazbena k.
	
	1
	1
	1
	1
	6
	
	8
	
	
	
	6
	4./2

2zbor
	14,48
	506,8

	24.
	Vukosava Petrović
	Matematika
	
	4
	4
	4
	4
	16
	
	18
	2
	2
	
	22
	2 bon
	40
	1400

	25.
	Nada Bogićević Njegić
	Priroda, biol.
	
	1,5
	2
	2
	2
	7,5
	
	16
	1
	1,5
	
	24
	12

+2
	40
	1400

	26.
	Arbutina Darinka
	Kemija
	
	
	
	2
	2
	4
	
	4
	1
	1
	
	6
	
	10
	350

	27.
	Nikola Vasilek
	Fiz,inf
	
	2
	2
	4
	4
	12
	8
	12
	1
	1
	
	24
	
	24
	

	28.
	Zora Stanisavljević
	Tehn.k
	
	1
	1
	1
	1
	4
	
	4
	
	
	1
	5
	
	8
	240

	29.
	Novica Gajić
	Zemljopis
	6/1
	1,5
	2
	2
	2
	9,5
	
	8
	
	1,5
	
	14
	1 ŽSV, 2ZNR
	20
	700

	30.
	Nada Mikša
	TZK
	
	2
	2
	2
	2
	8
	
	8
	
	
	2
	10
	2 bon
	20
	700

	31.
	Vukašin Cvetojević
	Vjeronauk
	7/1
	2
	2
	2
	2
	2
	10
	10
	
	
	4
	20
	1ŽSV
	40
	RN/10


Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Lidija Miletić
	Prof. 
razr. nast.
	Ravnateljica
	7,00-15,00
12,00-20,00
	8,00-14,00

12,0-18,00
	40
	1848

	2.
	Antonija Suton
	Dipl. pedagog
	Pedagoginja
	8,00-14,00

13,00-19,00
	8,00-12,00

14,0-18,0
	40
	1816

	3.
	Nada Bogičević Njegić
	Dipl. 
biolog
	Voditeljica

nast. na srp.j.
	7,30-13,00

i prema ras.
	8,00-12,00

prema ras.
	40
	1808

	4.
	Jelena Lakić
	Dipl. psiholog
	Psihologinja
	8,00-14,00
13,00-19,00
	8,00-12,00
14,00-18,00
	
	

	5.
	Mirjana Kovač
	Dipl. knjižničarka
	Knjižničarka
	8,00-12,30

13,00-18,00
	8,00-12,30

13,00-18,00
	40
	1800


2.2.5. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sa.
tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Rosa Petović
	Upravni pravnik
	Tajnica
	7-15
	40
	1848

	2.
	Biljana Blažan
	Ekonomist
	Računovođa
	7-15
	40
	1856



	3.
	Marina Ramljak
	Kuharica
	Kuharica
	7-11, 14-18
	40
	1856



	4.
	Marina Palinkaš
	Prodavačica
	Čistačica
	6,30-14,30

13,30-21,30
	40
	1840

	5.
	Irina Doroghazi
	NKV
	Čistačica
	6,30-14,30

13,30-21,30
	40
	1848

	6.
	Ljiljana Ištvan
	Krojačica
	Čistačica
	6,30-14,30

13,30-21,30
	40
	1864

	7.
	Snežana Ergović
	NKV
	Čistačica
	6,30-14,30

13,30-21,30
	40
	1840

	8.
	Milica  Janjanin
	NKV
	Čistačica
	6,30-14,30

13,30-21,30
	40
	1872

	9.
	Nevenka  Bajić
	NKV
	Čistačica
	6,30-14,30

13,30-21,30
	40
	1840

	10.
	Andrijana Lazić
	SSS
	Čistačica
	6,30-14,30

13,30-21,30
	40
	1840

	11.
	Ružica  Kovačevi
	NKV
	Čistačica
	6,30-14,30

13,30-21,30
	40
	1856

	12.
	Ana  Đigumović
	Obućarica
	Čistačica
	6,30-14,30

13,30-21,30
	40
	1856

	13.
	Rudolf Varga
	Brodostrojar
	Ložač
	6,30-14,30;

14-22
	40
	1872

	14.
	Zdravko Jakovac
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Stolar
	Domar
	6,30-14,30;

14-22
	40
	1840


Smjene se izmjenjuju prema rasporedu koji donosi ravnateljica škole na početku svakog obrazovnog razdoblja, a nalazi se u privitku ovog godišnjeg plana.
3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena
   Nastava se od prvog do osmog razreda odvija u dvije smjene, tjedno se izmjenjujući. Nastava u jutarnjoj smjeni počinje u 8:00 sati, a u poslijepodnevnoj u 13,10 sati. Nastavni sat smjeni traje 45 minuta.  

U područnoj školi Bogdanovci  kao i u područnoj školi Lužac nastava se odvija u jednoj smjeni počevši od 8,00 pa prema rasporedu sati. U PŠ BOgdanovci nastava Njegovanja albanskog jezika i kulture za pripadnike albanske nacionalne manjineodvija se u popodnevnim satima prema za to utvrđenom rasporedu.
Za 67 učenika iz Marinaca, Bogdanovaca i Sotina te prigradskog naselja Lužac organiziran je prijevoz prema organizaciji nastave u matičnoj školi. Odmori traju pet minuta, a odmor poslije drugog sata – petnaest minuta, za vrijeme kojega je za učenike organiziran mliječni obrok. Sudjelujući u projektima: Shema školskog voća i Mlijeko za sve – školsko mlijeko, osigurali smo svim učenicima jednom tjedno voće, a učenicima razredne nastave 2 decilitra mlijeka tjedno.
Radi osiguranja poštivanja kućnog reda škole te eventualnih potreba učenika, njihovih roditelja ili staratelja kao i ostalih stranaka u svakoj smjeni dnevno dežuraju učitelji, a organizirano je i dežurstvo spremačica koje paze na ulazak stranaka za vrijeme održavanja nastave.

Za učenike prvog i drugog razreda škole čiji roditelji su iskazali potrebu za zbrinjavanjem njihove djece u periodu završetka nastave do sigurnog odlaska kući, osiguran je prostor za boravak u školi kao i stručni nadzor. Učenicima je ponuđen i topli obrok u iznosu od 10 kn po danu koji plaćaju roditelji.
RASPORED DEŽURSTVA za kontakte
	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Ulaz
	Živić
	Kovačević
	Rajić
	Cerić
	Menđušić

	
	Stević
	Lehrmajer
	Pavlović
	Atanacković
	Malčić

	I. kat
	Starc
	Marušić
	Tufekčić
	Kordić
	Tvorek

	
	Petrović
	Njegić
	Mikša
	Jakšić
	Panić

	II. kat
	Bradvica
	Bognar
	Guštin
	Nujić
	Rapčak

	
	Gajić
	Ereš
	Rebuš
	Mayer D.
	Regeljac

	Užina


	Svi
	Svi
	Svi
	Svi
	Svi

	
	Svi
	Svi
	Svi
	Svi
	Svi

	Putnici
	Bradvica
	Bognar
	Guštin
	Nujić
	Rapčak 

	
	Gajić
	Ereš
	Rebuš
	Mayer D.
	Regeljac


RASPORED PRIMANJA RODITELJA
	Rbr.
	Učitelj/nastavnik
	Razred
	Razredne informacije
	Predmet
	Predmetne informacije

	1.
	Nikolina Burčak 
	1.a
	Četvrtkom, 3.h 
	
	

	2.
	Kristina Žuvić
	2.a
	Ponedjeljkom, 3.h
	
	

	3.
	Kristina Čerina
	3.a
	Četvrtkom, 3.h
	
	

	4.
	Jesenka Pehar
	4.a
	Utorkom, 4.h
	
	

	5.
	Ljerka Matković
	1. i 4.B
	Utorkom, 3.h
	
	

	6.
	Sanda Zrimšek 
	2. i 3.B
	Utorkom, 3.h
	
	

	7.
	Slavica Škrobo - Siladi
	1. i 2. L
	Petkom, 3.h
	
	

	8.
	Melita Bušić 
	2. i 3.L
	Petkom, 3.h
	
	

	9.
	Slađana Pavlović 
	1.1
	Četvrtkom, 4.h
	
	

	10.
	Ljiljana Stević
	2.1
	Utorkom, 4.h
	
	

	11.
	Renata Malčić
	3.1
	Utorkom, 3.h
	
	

	12.
	Jelica Atanacković
	4.1
	Srijedom, 5.h
	
	

	13.
	Davorka Rebuš 
	5.a
	Utorkom, 5.h
	INF
	Utorkom, 5.h

	14.
	Adrijana Kordić
	5.b
	Ponedjeljkom, 4.h
	NJJ
	Ponedjeljkom, 4.h

	15.
	Ivana Mažar Marušić
	6.a
	Prijepodne četvrtkom, 3.h

Poslijepodne srijedom, 4.h
	MAT
	

	16.
	Renata Bradvica
	6.b
	Ponedjeljkom, 7.h
	TEH
	Ponedjeljkom, 7.h

	17.
	Narcisa Tvorek 
	7.a
	Ponedjeljkom, 2.h
	HJ
	Ponedjeljkom, 2.h

	18.
	Blanka Cerić
	7.b
	Četvrtkom, 5.h
	VJ
	Četvrtkom, 5.h

	19.
	Damira Nujić
	8.a
	Petkom, 3.h
	HJ
	Petkom, 3.h

	20.
	Marina Živić
	8.b
	Četvrtkom, 5.h
	VJ
	Četvrtkom, 5.h

	21.
	Drenka Mayer
	
	
	LK
	Utorkom, 2.h

	22.
	Zdravko Mayer
	
	
	TZK
	Četvrtkom, 2.h

	23.
	Darko Tufekčić
	
	
	POV, NJEM
	Ponedjeljkom, 3.h

	24.
	Danijel Služek
	
	
	GK
	Ponedjeljkom, 4.h

	25.
	Marko Rajić
	
	
	GEO
	Petkom, 4.h

	26.
	Ivan Starc
	
	
	M
	Petkom, 3.h

	27.
	Ivan Menđušić
	
	
	FIZ
	Petkom, 2.h


	28.
	Draženka Kovačević
	
	
	PRI,BIO,KEM
	Utorkom, 3.h

	29.
	Domagoj Rapčak
	
	
	EJ
	Četvrtkom, 4.h

	30.
	Maja Rožić
	
	
	EJ
	Četvrtkom, 5.h

	31.
	Zoran Jakšić
	5.1
	Ponedjeljkom, 5.h
	POV
	

	32.
	Novica Gajić
	6.1
	Srijedom, 6.h
	GEO
	

	33.
	Vukašin Cvetojević
	7.1
	Ponedjeljkom, 6.h
	VJ
	

	34.
	Vukosava Petrović
	
	
	M
	Ponedjeljkom, 6.h

	35.
	Marina Ereš
	
	
	HJ
	Utorkom, 2.h

	36.
	Mirjana Njegić
	8.1
	Četvrtkom, 4.h
	SJ
	Četvrtkom, 4.h

	37.
	Dejana Regeljac
	
	
	EJ
	Srijedom, 4.h

	38.
	Irena Guštin
	
	
	GK
	Srijedom, 4.h

	39.
	Nada Bogičević-Njegić
	
	
	PRI, BIO
	Ponedjeljkom, 5.h

	40.
	Darinka Arbutina
	
	
	KEM
	Ponedjeljkom, 3.h

	41.
	Nada Mikša
	
	
	TZK
	Ponedjeljkom, 2.h

	42.
	Ivanka Zlonoga
	
	
	NJ
	Utorkom, 3.h

	43.
	Zora Stanisavljević
	
	
	TK
	Četvrtkom, 2.h

	44.
	Nikola Vasilek
	
	
	FIZ, INF
	Srijedom, 4.h

	45.
	Renata Lehrmajer
	
	
	HJ
	Srijedom, 4.h

	46
	Borislav Vignjević
	
	
	VJ
	Srijedom, 3.h


3.2 Godišnji kalendar rada
		Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

			radnih
	nastavnih
		
	I. polugodište
od 5.9.
do 23.12.
2016. god.
	IX.
	20
	19
		Olimpijski dan

		X.
	21
	20
	Dan neovisnosti
	 Dan učitelja

		XI.
	21
	20
	Svi sveti
	Dan sjećanja na žrtvu Vukovara

		XII.
	17
	17
		
	UKUPNO I. polugodište
	79
	76
		Zimski odmor učenika
od 23. 12. 2016. do 13. 1. 2017. godine

	II. polugodište
od 16.1.
do 14.6.
2017. god.        
	I.
	12
	12/10
		Sveti Sava, Pravoslavna Nova godina

		II.
	20
	20
		
		III.
	23
	23
		
		IV.
	19
	13
	Uskrsni ponedjeljak
	Proljetni odmor učenika
od 13.4. do 21.4.2017. godine 19.4.  Dan škole  

		V.
	22
	21
		3. 5. Dan grada

		VI.
	    10
	10
		
		VII.
	-
	-
		Ljetni odmor učenika
od 15.6. do 31.8.2017. godine

		VIII.
	-
	-
		
	UKUPNO II. polugodište
	106
	99
		
	U K U P N O:
	185
	175
			

	BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE – NERADNI DANI
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 - 08.10. Dan neovisnosti Republike Hrvatske
 - 01.11. Svi sveti
	
	

	 - 25.12. Božić
	
	
	

	 - 26.12. Sveti Stjepan, Prvi dan po Božiću 
	
	
	

	 - 01.01. Nova godina 

 - 06.01. Bogojavljanje – Tri kralja

 - 27.03. Uskrs 

 - 28.03. Uskrsni ponedjeljak
	
	
	

	 - 01.05. Međunarodni praznik rada 
	
	

	 - 15.06. Tijelovo 
	
	
	

	 - 22.06. Dan antifašističke borbe Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.06. Dan državnosti Republike Hrvatske
	
	

	 - 05.08. Dan domovinske zahvalnosti Republike Hrvatske
	
	

	 - 15.08. Velika Gospa 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	GRADSKI BLAGDANI – NENASTAVNI DANI
- 03.05. Dan Grada Vukovara

- 18.11. Dan sjećanja na žrtvu Vukovara

VJERSKI PRAVOSLAVNI BLAGDANI

- 07.01.2017. Božić

- 14.01.2017. Nova godina

- 27.01.2017. Sveti Sava

- 17.04.2017. Uskrsni ponedjeljak


	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	


3.3.  Podatci o broju učenika i razrednih odjela

Hrvatski jezik

	razred
	škola
	Br. uč.
	Djev.
	pon.
	put.
	preh.
	razrednik

	I
	MŠ
	19
	11
	-
	-
	
	Nikolina Burčak

	II
	MŠ
	18
	6
	-
	2
	
	Kristina Žuvić

	III
	MŠ
	18
	8
	-
	2
	
	Kristina Čerina

	IV
	MŠ
	21
	11
	-
	3
	
	Jasenka Pehar

	
	
	
	
	
	
	
	

	Va
	MŠ
	15
	6
	-
	5
	
	Davorka Rebuš

	Vb
	MŠ
	15
	7
	-
	5
	
	Adrijana Kordić

	VIa
	MŠ
	14
	7
	-
	5
	
	Ivana Mažar Marušić

	VIb
	MŠ
	12
	4
	-
	5
	
	Renata Bradvica

	VIIa
	MŠ
	19
	6
	1
	6
	
	Narcisa Tvorek

	VIIb
	MŠ
	17
	9
	-
	11
	
	Blanka Cerić

	VIIIa
	MŠ
	17
	8
	-
	4
	
	Damira Nujić

	VIIIb
	MŠ
	18
	12
	-
	6
	
	Marina Živić

	
	
	
	
	
	
	
	

	I 
	PŠ B
	3
	2
	-
	-
	
	Ljerka Matković

	II 
	PŠ B
	4
	3
	-
	-
	
	Sanda Zrimšek

	III
	PŠ B
	7
	3
	-
	-
	
	Sanda Zrimšek

	IV
	PŠ B
	4
	2
	-
	-
	
	Ljerka Matković

	
	
	
	
	
	
	
	

	I
	PŠ L
	2
	1
	-
	-
	
	Slavica Škrobo-Siladi

	II
	PŠ L
	2
	0
	-
	-
	
	Slavica Škrobo-Siladi

	III
	PŠ L
	5
	3
	-
	-
	
	Melita Bušić

	IV
	PŠ L
	3
	2
	-
	-
	
	Melita Bušić


Srpski jezik

	razred
	škola
	Br. uč.
	djev.
	pon.
	put.
	preh.
	razrednik

	I
	MŠ
	11
	7
	-
	2
	
	Slađana Pavlović

	II
	MŠ
	6
	4
	-
	1
	
	Ljiljana Stević

	III
	MŠ
	15
	6
	-
	3
	
	Renata Malčić

	IV
	MŠ
	17
	10
	-
	3
	
	Jelica Atanacković

	
	
	
	
	
	
	
	

	V
	MŠ
	7
	4
	-
	3
	
	Zoran Jakšić

	VI
	MŠ
	13
	5
	-
	4
	
	Novica Gajić

	VII
	MŠ
	10
	5
	-
	1
	
	Vukašin Cvetojević

	VIII
	MŠ
	16
	4
	-
	1
	
	Mirjana Njegić

	
	
	
	
	
	
	
	


BROJ I POPIS UČENIKA PO RAZREDNIM ODJELIMA ZA ŠKOLSKU 
2016. – 2017. GODINU
	
	RAZREDNI ODJEL
	BROJ DJECE
	M
	Ž

	HJ – MŠ

Ukupno: 202


	1.a
	19
	8
	11

	
	2.a
	18
	12
	6

	
	3.a
	18
	10
	8

	
	4.a
	21
	10
	11

	
	5.a
	14
	8
	6

	
	5.b
	15
	8
	7

	
	6.a
	14
	7
	7

	
	6.b
	12
	8
	4

	
	7.a
	19
	13
	6

	
	7.b
	17
	8
	6

	
	8.a
	17
	9
	6

	
	8.b
	18
	6
	12

	HJ – PŠ BOGDANOVCI

Ukupno: 18
	1.B
	3
	1
	2

	
	2.B
	4
	1
	3

	
	3.B
	7
	4
	3

	
	4.B
	4
	2
	3

	HJ – PŠ LUŽAC

Ukupno: 12
	1. + 2. L (2+2)
	4
	3
	1

	
	3. + 4. L (5+3)
	8
	3
	5

	SJ – MŠ

Ukupno: 95
	1.1
	11
	4
	7

	
	2.1
	6
	2
	4

	
	3.1
	15
	9
	6

	
	4.1
	17
	7
	10

	
	5.1
	7
	3
	4

	
	6.1
	13
	7
	5

	
	7.1
	10
	4
	5

	
	8.1
	16
	11
	4

	Ukupan broj djece: 327

Ukupan broj djece u nastavi na HJ: 232 
Ukupan broj djece u nastavi na SJ: 95
Ukupan broj djece u MŠ: 294
Ukupan broj djece u PŠ Lužac: 12  

Ukupan broj djece u PŠ Bogdanovci: 18 


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj učenika za koje je rješenjem određen primjereni oblik rada.
	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima


	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	1
	-
	1
	-
	-
	1
	1
	-
	4

	Prilagođeni program
	-
	-
	-
	2
	3
	4
	5
	1
	15

	Posebni program
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-
     OBRAZOVNOG RADA 
4.1. Godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 
Planirani sati vezani su uz godišnje programe za određeno odgojno-obrazovno područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati).

4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave
Izborna nastava pruža svim učenicima podjednaku mogućnost izbora nastavnog predmeta iz ponuđenih odgojno – obrazovnih sadržaja u školi.   

Svrha  je  izborne  nastave  da  omogući  učeniku  slobodno  kreiranje  odgojno  –obrazovnog procesa u kojem će već usvojena znanja proširiti ili, u području koje ga posebno zanima ili za što ima određenu sklonost, produbi. 

Sukladno zakonu o odgoju i osnovnom obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, izabrani izborni predmet odabran na početku školske godine učenik mora polaziti do kraja iste. Učenik može odustati iz izbornog predmeta pisani zahtjev uz obrazloženje od strane roditelja učenika predan Učiteljskom vijeću na početku školske godine. U tom slučaju  učenik  je  obvezan  satnicu  od  koje  je  odustao  zamijeniti  drugim  izbornim predmetom ili aktivnošću u školi.             

Učenicima naše škole ponuđena je izborna nastava iz slijedećih predmeta: strani jezik (njemački), informatika i vjeronauk (rimokatolički i pravoslavni).                                                

Izborna nastava iz stranog jezika- njemački jezik organizirana je za učenike 4., 5., 6. i  7. i 8. r. Nastava se izvodi sukladno Nastavnom planu i programu za osnovnu školu po 2 sata tjedno. 

4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

	VjeronRKT
	Brouče
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	T
	G

	I.
	16
	3
	Cerić, Živić
	6
	210

	II.
	20
	3
	Cerić, Živić
	6
	210

	III.
	27
	3
	Cerić, Živić
	6
	210

	IV.
	28
	3
	 Cerić, Živić
	6
	210

	I. – IV.
	91
	12
	
	24
	840

	V.
	22
	2
	Blanka Cerić
	4
	140

	VI.
	26
	2
	Marina Živić
	4
	140

	VII.
	31
	2
	Blanka Cerić
	4
	140

	VIII.
	30
	2
	Marina Živić
	4
	140

	V. – VIII.
	109
	8
	
	16
	560

	I. – VIII.
	200
	20
	
	40
	1400


	Prav.vj.
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	T
	G

	I.
	10
	1
	Borislav Vignjević
	2
	70

	II.
	4
	1
	Borislav Vignjević
	2
	70

	III.
	15
	1
	Borislav Vignjević
	2
	70

	IV.
	16
	1
	Borislav Vignjević
	2
	70

	I. – IV.
	45
	4
	
	10
	350

	V.
	7
	1
	Vukašin Cvetojevć
	2
	70

	VI.
	13
	1
	Vukašin Cvetojevć
	2
	70

	VII.
	9
	1
	Vukašin Cvetojevć
	2
	70

	VIII.
	15
	1
	Vukašin Cvetojevć
	2
	70

	V. – VIII.
	44
	4
	
	8
	280

	I. – VIII.
	89
	8
	
	18
	 630


4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika - NJEMAČKI

	Njemački jezik - HJRazred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	T
	G

	IV.
	19
	3
	Kordić
	6
	210

	V.
	20
	2
	Kordić
	4
	140

	VI.
	19
	2
	Kordić
	4
	140

	VII.
	20
	2
	Kordić
	4
	140

	VIII.
	27
	2
	Tufekčić 
	4
	140

	IV. – VIII.
	105
	11
	
	22
	770


	Njemački jezik - SJRazred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati
	

	
	
	
	
	T
	G
	

	IV
	7
	1
	Ivanka Zlonoga
	2
	70
	

	V
	6
	1
	Ivanka Zlonoga
	2
	70
	

	VI
	8
	1
	Ivanka Zlonoga
	2
	70
	

	VII
	7
	1
	Ivanka Zlonoga
	2
	70
	

	IV. – VIII
	28
	3
	
	6
	210


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike 

	Informatika

Razred
	Broj učen.
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	T
	G

	V.
	29
	2
	Davorka Rebuš
	4
	140

	VI.
	29
	2
	Davorka Rebuš
	4
	140

	VII.
	36
	2
	Davorka Rebuš
	4
	140

	VIII.
	33
	2
	Davorka Rebuš
	4
	140

	V. – VIII
	127
	8
	Davorka Rebuš
	16
	560

	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati
	Planirano sati

	
	
	
	
	T
	G

	V.
	7
	1
	Nikola Vasilek
	2
	70

	VI.
	11
	1
	Nikola Vasilek
	2
	70

	VII.
	8
	1
	Nikola Vasilek
	2
	70

	VIII.
	9
	1
	Nikola Vasilek
	2
	70

	V. – VIII.
	35
	4
	
	8
	280


4.2.2. Organizacija dopunske, dodatne  i izborne nastave 

Dopunska nastava realizira se za učenike koji imaju poteškoće u praćenju nastave, a provodi se u tijeku školske godine s različitim skupinama učenika prema njihovim osobnim potrebama.

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Hrvatski jezik
	14
	70
	14
	490
	Svi nastavnici RN

	2.
	Matematika
	14
	70
	14
	490
	Svi nastavnici RN

	3.
	Srpski jezik
	14
	70
	14
	490
	Svi nastavnici RN

	
	UKUPNO I. - IV.
	42
	210
	42
	1470
	

	1.
	Hrvatski jezik
	12
	60
	12
	420
	Nastavnici HJ

	2.
	Matematika
	12
	60
	12
	420
	Nastavnici MAT

	3.
	Srpski jezik
	14
	15
	4
	140
	Nastavnice SJ

	
	UKUPNO V. - VIII.
	38
	135
	28
	980
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	80
	345
	70
	2450
	


Dodatna nastava  realizira se za učenike koji iz pojedinih nastavnih predmeta žele naučiti više, pripremati se za školska natjecanja ili sudjelovati u različitim aktivnostima vezanim uz neko nastavno područje.

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Matematika
	4
	10
	4
	140
	Učiteljice 4. razreda

	
	UKUPNO I. - IV.
	4
	10
	4
	140
	

	1.
	Hrvatski jezik
	6
	26
	6
	210
	Tvorek, Nujić, Ereš

	2.
	Matematika
	6
	31
	6
	210
	Starc, Petrović, Mažar Marušić

	3.
	Biologija
	2
	27
	2
	70
	Kovačević, Bogićević-

Njegić

	4.
	Kemija
	3
	15
	3
	105
	Kovačević, Arbutina

	5.
	Povijest
	2
	10
	2
	70
	Tufekčić, Jakšić

	6.
	Geografija
	4
	26
	4
	140
	Gajić, Rajić

	7.
	Fizika
	2
	13
	2
	70
	Menđušić, Vasilek

	8.
	Engleski jezik
	2
	16
	2
	70
	Rapčak, Regeljac

	
	UKUPNO V. - VIII.
	27
	164
	27
	945
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	31
	174
	31
	1085
	


4.3. Njegovanje albanskog jezika i kulture po modelu C

Temeljem zahtjeva  roditelja učenika  pripadnika  albanske nacionalne manjine, uz potporu Nacionalne zajednice  Albanaca Slavonije i Baranje, a po odluci Ministarstva znanosti obrazovanja i sporta u školskoj 2016./2017. godini u našoj školi biti će organizirana  nastava  albanskog jezika i kulture po modelu C.

Nastava će biti organizirana u dvije odgojno-obrazovne skupine po tri nastavna sata tjedno, a održavat će se subotom.

	
	Uzrast
	Broj učenika
	Broj sati tjedno
	

	Prva odgojno-obrazovna  skupina
	1.-4. razred
	4
	3
	

	Druga odgojno-obrazovna 

skupina
	5.-8. razred
	3
	3
	


Poslove učiteljice albanskog jezika obavljat će gospođa Liza Krasnići iz Bogdanovaca.

4. 5. Obuka plivanja
U ovoj školskoj godini  provest ćemo obuku neplivača u 3. razredima naše škole u suradnji i uz organizaciju Sportskog kluba Casper iz Vukovara.

Prvo plivanje - inicijalno testiranje učenika organizirano će se na  Gradskim bazenima u Osijeku za   učenika.

Obuka neplivača provest će se  prema rasporedu koji ćemo naknadno utvrditi.

4. 6. Projekt  E-skole

Tijekom školske 2016./17. godine u školi se nastavlja provoditi projekt „e-Škole: uspostava sustava razvoja digitalno zrelih škola“ u suradnji s CARNet-om.

U siječnju 2016. škola je opremljena IKT opremom koja se sastoji od stolnih računala, prijenosnih računala i hibrida, nove i jače internetske mreže te tableta za učenike i nastavnike kao i dodatne opreme u vidu punjača, kontrole pametnih učionica, i ostale dodatne opreme. Ovom tehnologijom svakodnevno se služe učitelji, učenici i stručna služba škole. Tijekom školske 2014./15. I 2015./16. učitelji obiju smjena počeli su se služiti e-dnevnicima. Tijekom 2016. Godine učitelji su započeli sa organiziranim edukacijama u sklopu projekta (koje provode CARNet i Algebra) te izradom nastavnih materijala. Na CUC-ovu konferenciju prijavljen je i e-portfolio koji su kao prvu digitalnu knjigu izradili samostalno naši učenici u korelaciji nastavnih predmeta kemije, matematike i informatike. Stečena iskustva primjenjivat ćemo i nadograđivati i u godini koja je pred nama. Da bismo osigurali napredak naših učenika planirana je i stalna edukacija naših nastavnika (STEM grupe predmeta, ali i ostalih) kao stručne službe škole..

4. 7. Eksperimentalna organizacija nastave  u školskoj 2016.-17. godini

Temeljem  Zahtjeva škole, a sukladno članku 29. Zakona  o  odgoju i obrazovanju u  osnovnoj i srednjoj školi (Narodne novine, broj 152/14), koje smo uputili Ministarstvu znanosti obrazovanja i športa, 01. lipnja 2015. godine te pozitivnog  mišljenja MZOSA (KLASA: 602-02/15-05/00032; URBROJ : 533-25-15-0004 od 3. kolovoza 2015.)  kao i pozitivnog stručnog  mišljenja Agencije za odgoj i obrazovanje (KLASA: 602-02/15-01/0181; URBROJ: 561-05/1-15-2  od 30. lipnja 2015. godine) u školskoj godini 2015./2016. OŠ Dragutina Tadijanovića, Vukovar  provodila se  Eksperimentalnu organizaciju nastave za učenike 7. i 8. razreda škole. Ovakvu organizaciju nastave provodit ćemo i u školskoj godini 2016./2017. 

Cilj ovakve organizacije nastave  je rasterećenje učenika kroz  smanjenje broja predmeta u pojedinom obrazovnom razdoblju, kao i povećanje  postignuća učenika u pojedinom obrazovnom predmetu, intenzivnijim učenjem te koncentracijom cjelokupnih sadržaja u jednom odgojno- obrazovnom razdoblju.

Eksperimentalna organizacija nastave za učenike 7. i 8. razreda škole provodit će se prema sljedećem rasporedu:

	Razred
	1.OBRAZOVNORAZDOBLJE 
	2.OBRAZOVNO RAZDOBLJE

	7.a 

7.b
	Geografija
	70 sati
	Povijest
	70 sati

	
	Glazbena kultura
	35 sati
	Likovna kultura
	35 sati

	8.a

8.b
	Biologija
	70 sati
	Kemija
	70 sati

	
	Likovna kultura
	35 sati
	Geografija
	70 sati

	
	Povijest
	70 sati
	Glazbena kultura
	35 sati


5.7. 5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Plan rada ravnatelja u školskoj 2016./2017. godini

	Mjesec
	Opis poslova
	Napomena

	Rujan
	-Priprema uvjeta za rad pri matičnoj i područnim školama,

-rad na formiranju razrednih odjela,

-raspored zaduženja nastavnika i učitelja za školsku godinu 

- raspored zaduženja stručnog, administrativnog i tehničkog osoblja za školsku godinu 

-raspisivanje natječaja za popunu radnih mjesta,

-uvođenje novih nastavnika i učitelja u rad,

-organiziranje i vođenje sjednica, UV, aktiva,

-koordinacija rada Školskog tima za kvalitetu,

-izrada godišnjeg programa rada škole,

-izrada školskog Kurikula,

-izrada Školskog razvojnog plana,

-izrada plana praćenja odgojno-obrazovnog rada učitelja i nastavnika u školskoj godini 

-prijava nastavnika pripravnika za polaganje stručnih ispita,

-izrada plana obilježavanja značajnih datuma iz kalendara rada škole

-planiranje  izleta i ekskurzija za zaposlene i učenike,

-koordinacija izrade rasporeda nastavnih sati u školskoj 2016./2017.,

-organizacija timskog rada na projektima škole,

-prijem učenika prvog razreda,

-osobno stručno usavršavanje,

-suradnja sa stručnim i upravnim građanskim gospodarskim i političkim organizacijama i tijelima izvan škole,

-organizacija i održavanje sjednice školskog odbora,

-sazivanje izborne sjednice Vijeća roditelja,

-sazivanje izborne sjednice Vijeća učenika,

-održavanje roditeljskog sastanka za roditelje učenika  5. – 8. razreda s ciljem dogovora o radu i suradnji,

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima,

-uvid u rad Školskog sportskog društva,

-dogovor o prijevozu učenika putnika,

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove,

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole,

-evidencija radnog vremena zaposlenih,


	

	Listopad 
	-Analiza organizacije rada u odgojno-obrazovnoj ustanovi i ostvarenih zadaća,

-uvid u rad stručnih službi škole,

-dogovor o suradnji s gradskim ustanovama,

-sudjelovanje na sjednicama stručnih vijeća škole,

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima,

-praćenje propisa i zakonitosti rada,

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada škole (Dani kruha, dani zahvalnosti za plodove zemlje, Dan učitelja i dr.),

-plan nabave  potrebnih knjiga za školsku knjižnicu, 

-organizacija stručnog skupa  ravnatelja i voditelja glazbenih škola i odjela  Slavonije i Baranje,

-praćenje odgojno –obrazovnog rada nastavnika pripravnika,

-pregled e-matice,

-uvid u organizaciju dopunske i dodatne nastave, 

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole,

-koordinacija  ozelenjivanja školskog okoliša,

-evidencija radnog vremena zaposlenih,


	

	Studeni
	-Analiza ostvarenih programskih zadaća,

-nastojanje na poboljšanju kvalitete uvjeta rada u školi,

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima,

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove,

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika prema Planu za školsku 2016./2017.

-osobno stručno usavršavanje,

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada škole (Svi sveti, Rođendan Dragutina Tadijanovića, Dan sjećanja na žrtvu Vukovara i dr. )

-koordinacija u realizaciji projekata škole prema Planu za školsku godinu

-analiza i uvid u rad tehničkog osoblja škole, 

-uvid u rad izvannastavnih aktivnosti u školi,

-organizacija i vođenje sjednice RV,

-praćenje izbora i dobave metodičke i stručne literature,

-skrb o pedagoškoj dokumentaciji, 

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole,

-evidencija radnog vremena zaposlenih.


	

	Prosinac
	-Organiziranje i održavanje sjednica RV i UV,

-priprema izvješća  o radu škole u prvom obrazovnom razdoblju,

-organizacija i održavanje sjednice školskog odbora,

-dogovor o  organizaciji priredbi i Božićnog koncerta,

-skrb o pedagoškoj dokumentaciji  te e-maticama škole,

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole te dogovor o izradi završnih financijskih dokumenata škole,

-planiranje i pripreme za  rad škole u 2. polugodištu

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada škole (Sveti Nikola, Božić i dr.)

-nastojanje na poboljšanju kvalitete uvjeta rada u školi,

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima,

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove,

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika-glazbenih odjela škole,

-uvid u rad  administrativnog osoblja škole,

-osobno stručno usavršavanje,

-evidencija radnog vremena zaposlenih,

-suradnja sa stručnim i upravnim građanskim gospodarskim i političkim organizacijama i tijelima izvan škole,


	

	Siječanj
	-Analiza ostvarenih programskih zadaća u 1. polugodištu,

-analiza uspjeha učenika u 1.polugodištu

-koordinacija i priprema za školska i  županijska natjecanja učenika,

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika prema Planu za školsku 2016./2017.,

-analiza realiziranih izleta ,terenske nastave u prvom obrazovnom razdoblju,

-analiza stručnog usavršavanja u prvom obrazovnom razdoblju,

-uvid u rad školske knjižnice,

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada škole (Sveti Sava i dr.),

-nastojanje na poboljšanju kvalitete uvjeta rada u školi,

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima,

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove,

-osobno stručno usavršavanje,

-raspisivanje natječaja za popunu radnih mjesta,

-uvođenje novih nastavnika i učitelja u rad,

-evidencija radnog vremena zaposlenih,


	

	Veljača
	-Uvid u nastavne, izvannastavne i  izvanškolske aktivnosti učenika,

-uvid u rad Školskog športskog kluba,

-praćenje rada školskih aktiva,

-nastojanje na poboljšanju kvalitete uvjeta rada u školi,

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima,

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove,

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika prema Planu praćenja odgojno-obrazovnog rada u školskoj 2016./2017. godini,

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada škole (Valentinovo i dr.)

-koordinacija  županijskih natjecanja za učenike,

-koordinacija u realizaciji projekata škole prema Planu za školsku godinu,

-osobno stručno usavršavanje,

-evidencija radnog vremena zaposlenih,


	

	Ožujak
	-Organiziranje i održavanje sjednica RV ,

-organizacija stručnog usavršavanja (predavanja) za nastavnike i učitelje,

-organizacija sistematskog pregleda za  zaposlene 

-pripreme za obilježavanje Dana škole,

-koordinacija  radova na uređenju školskog okoliša,

-nastojanje na poboljšanju kvalitete uvjeta rada u školi,

-savjetodavni rad s učenicima i roditeljima,

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove,

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika- predmetne nastave,

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada škole (Maškare, Dan voda  i dr.),

-suradnja sa stručnim i upravnim građanskim gospodarskim i političkim organizacijama i tijelima izvan škole, 

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole,

-uvid u pedagošku dokumentaciju škole – dnevnike i imenike učenika,

-osobno stručno usavršavanje,

-evidencija radnog vremena zaposlenih,


	

	Travanj
	-Obilježavanje Dana škole

-promocija prijatelja škole,

-izdavanje zbornika učeničkih radova,

-sudjelovanje na Danu Tadijinih škola u Slavonskom Brodu,

-savjetodavni rad s roditeljima učenika koji imaju poteškoće u savladavanju nastavnog gradiva,

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove,

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika prema planu i programu praćenja odgojno-obrazovnog rada za 2016./2017. godinu,

-obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada škole,

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole,

-osobno stručno usavršavanje,

-evidencija radnog vremena zaposlenih,


	

	Svibanj
	-Analiza stručnog usavršavanja nastavnika i učitelja u školi,

-realizacija planiranih ekskurzija i izleta,

-savjetodavni rad s roditeljima učenika s poteškoćama u savladavanju nastavnog gradiva,

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove,

-praćenje odgojno-obrazovnog rada nastavnika prema planu za  školsku godinu,

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole,

-osobno stručno usavršavanje,

-evidencija radnog vremena zaposlenih,
	

	Lipanj
	-Organiziranje i održavanje sjednica RV i UV,

-analiza ostvarenih programskih zadaća,

-analiza realizacije plana rada škole, školskog kurikula, školskog razvojnog plana,

-organizacija i održavanje sjednice školskog tima za kvalitetu,

-sudjelovanje na sjednici Vijeća roditelja, 

-analiza postignutog  na poboljšanju kvalitete uvjeta rada u školi,

-analiza praćenja odgojno-obrazovnog rada nastavnika u školskoj 2016./2017.,

-izrada rasporeda polaganja popravnih ispita,

-izrada plana podjele učeničkih knjižica i svjedodžbi,

-priprema podataka o kadrovskim potrebama za slijedeću školsku godinu,

-pregled cjelokupne pedagoške dokumentacije,

-analiza postignutog  na poboljšanju kvalitete uvjeta rada u školi,

-osobno stručno usavršavanje,

-evidencija radnog vremena zaposlenih,


	

	Srpanj
	- organizacija i održavanje  završne sjednice UV,

-pregled cjelokupne pedagoške dokumentacije,

-izrada rasporeda godišnjih odmora zaposlenika,

-praćenje propisa i zakonitosti rada ustanove,

-izrada plana zaduženja nastavnika i učitelja u slijedećoj školskoj godini,

-uvid i analiza financijskog poslovanja škole,

-osobno stručno usavršavanje,

-evidencija radnog vremena zaposlenih,


	

	Kolovoz
	- organizacija i održavanje posljednje sjednice UV u školskoj. godini,

-priprema izvješća o radu u školskoj. godini,

-prijava potrebe za popunom radnih mjesta u sljedećoj školskoj godini,

-planiranje rad u školskoj 2017./2018. godini,

-formiranje školskih aktiva,

-koordinacija timskih planiranja u školi,

-priprema pedagoške dokumentacije za novu školsku godinu,

-formiranje razrednih odjela,

-osobno stručno usavršavanje,

-evidencija radnog vremena zaposlenih
	


5.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga
U školskoj 2016./2017. godini planirane aktivnosti školskog pedagoga su sljedeće:

	SADRŽAJ RADA
	VRIJEME OSTVARIVANJA
	PLANIRANO SATI

	1. PRIPREMANJE ŠKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA I NJIHOVA REALIZACIJA
	
	110

	1.1.   Organizacijski poslovi,  planiranje i programiranje rada škole i nastave
	
	

	Istraživanje potreba za kvalitetnu organizaciju odgojno-obrazovnog rada
	rujan
	

	Praćenje nastavnog plana i programa za OŠ
	Prema potrebi
	

	Sudjelovanje s ravnateljicom i učiteljima u planiranju i izradi školskog kurikuluma
	rujan
	

	Sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa rada škole
	rujan
	

	Planiranje stručnog usavršavanja pedagoga
	kolovoz, rujan
	

	Planiranje i programiranje rada pedagoga (godišnje i mjesečno)
	rujan - kolovoz
	

	Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada stručnih tijela škole
	rujan 
	

	Sudjelovanje u planiranju i programiranju profesionalne orijentacije
	rujan
	

	Sudjelovanje u utvrđivanju odgojno-obrazovnih potreba učenika, škole, okruženja
	Tijekom godine
	

	Planiranje i programiranje rada s djecom s teškoćama
	Tijekom godine
	

	Sudjelovanje u planiranju suradnje s roditeljima 
	Tijekom godine
	

	Sudjelovanje u izradi plana i programa zdravstveno-socijalne i ekološke zaštite
	Tijekom godine
	

	1.2. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju PIP-a škole
	
	

	             Praćenje cjelokupnog rada škole i vrjednovanje kvalitete rada i  didaktičko-metodičkih uvjeta rada
	listopad - svibanj
	


	             Izrada nastavnih sredstava i pomagala za rad s djecom s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama i za realizaciju pedagoških radionica
	Tijekom godine
	

	             Sudjelovanje u estetsko-ekološkom uređivanju prostora škole
	Tijekom godine
	

	2.  SUDJELOVANJE U ODGOJNO–OBRAZOVNOM PROCESU
	
	1200

	2.1.   Upis djece u 1. razred osnovne škole
	
	

	             Utvrđivanje psihofizičke zrelosti djece pri upisu u 1. razred OŠ
	Travanj - srpanj
	

	              Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela učenika 5. razreda OŠ
	Kolovoz
	

	2.2.   Unapređivanje rada škole
	
	

	              Stručno-metodička podrška učiteljima u ostvarivanju ciljeva i zadaća NOK-a
	tijekom godine
	

	              Stručna podrška i pomoć učiteljima u izradi programa aktivnosti za šk. kurikulum
	rujan
	

	             Poticanje uvođenja i primjene novih metoda i oblika nastavnog i školskog rada
	tijekom godine
	

	Sudjelovanje i razvoj partnerstva s učiteljima u izvedbi nastave
	tijekom godine
	

	Praćenje izvođenja nastavnog procesa prema NOK-u
	tijekom godine
	

	Sudjelovanje u izradi individualiziranih programa za učenike s posebnim obrazovnim potrebama
	prema potrebi
	

	Pružanje stručne pomoći učenicima s teškoćama u učenju, s lošim obiteljskim prilikama i drugim otežavajućim okolnostima
	tijekom godine
	

	Provođenje razvojnih i akcijskih istraživanja, projekata 

                 Sudjelovanje u projekima: Eksperimentalna organizacija nastave u 7. i 8. razredima, Učiti kako učiti (u 5. razredima)    
	XI, IV
	

	Vrjednovanje realizacije nastavnih programa i školskoga rada, učenika i razrednih odjela
	tijekom godine
	

	Upoznati i uputiti učitelje na projektnu, terensku, izvanučioničku nastavu, suradničko učenje
	Tijekom godine
	

	U neposrednom radu s učenicima primjena suvremenih pristupa i oblika s ciljem poboljšanja školske komunikacije i ukupnog ozračja u školi te djelatno sudjelovanje u osmišljavanju i provedbi takvih programa

               Radionice i iskustveno učenje na satima razrednog odjela

       Igre upoznavanja i grupne povezanosti – 1.r.

       Suradnja u grupi – primjereno ponašanje – 2. r.

       Razvijanje pozitivne slike o sebi, empatija – 3. r.

       Poticanje emocionalnog razvoja – 4. r.

       Nenasilno rješavanje sukoba, učiti kako učiti – 5. r.

       Komunikacijske vještine – 6. r.

       Prevencija ovisnosti, rizična ponašanja – 7. r.

       Izbor zanimanja, spolni odgoj  – 8.r. 

Provođenje programa za prevenciju nasilja putem interneta u suradnji sa psihologinjom, u sklopu preventivnog programa škole
	Tijekom godine

III, IV
	

	U neposrednom radu s roditeljima primjena suvremenih pristupa i oblika

                  Upis u srednju školu – 8.r.

Teme u dogovoru s razrednicima i prema potrebi
	Prosinac, svibanj
	

	Razmatranje odgojno-obrazovnih mjera za sankcioniranje nepoželjnih ponašanja učenika             
	tijekom godine
	

	2.4.   Profesionalno priopćavanje i usmjeravanje učenika  
	
	30 sati

	Upoznavanje učitelja s poslovima profesionalne orijentacije  
	Veljača, ožujak
	

	Profesionalno informiranje učenika

                     Srednjoškolski sustav u RH

                     Elementi i kriteriji izbora zanimanja – upis u srednju školu 2017.-2018.
	Travanj
	

	Suradnja sa stručnim službama Zavoda za zapošljavanje i srednjoškolskim ustanovama
	tijekom godine
	

	Savjetodavni rad s učenicima s posebnim potrebama  
	tijekom godine
	

	2.5.    Zdravstvena i socijalna zaštita učenika  
	
	90 sati

	Sudjelovanje u provođenju  zdravstvenog odgoja i obrazovanja i podizanje zdravstvene kulture učenika  
	tijekom godine
	

	Pomoć učenicima u ostvarivanju zdravstvene i socijalne zaštite – koordiniranje zdravstvenih događaja s liječnicom školske medicine
	tijekom godine
	

	Sudjelovanje u skrbi o higijeni i ekologiji odgojno – obrazovnog ambijenta  
	tijekom godine
	

	 Upoznavanje i praćenje socijalnih prilika učenika  i pomoć učeniku u ostvarivanju socijalno-zaštitnih potreba
	tijekom godine
	

	Briga za socijalne odnose u razrednim odjelima  
	tijekom godine
	

	Uvažavanje i zastupanje prava učenika – vođenje Vijeća učenika
	tijekom godine
	

	3.  VRJEDNOVANJE ŠKOLSKOGA RADA I RAZVOJNO-ISTRAŽIVAČKI RAD  
	
	140  sati

	3.1.   Vrednovanje (tekuće) u odnosu na utvrđivanje ciljeva   
	
	60  sati

	Periodične analize ostvarenih rezultata  
	Siječanj, lipanj
	

	Sudjelovanje u polugodišnjoj analizi ostvarenja školskog programa  
	Prosinac, siječanj
	

	Sudjelovanje u analizi i izvješću na kraju školske godine  
	Lipanj, srpanj
	

	3.2.   Utvrđivanje mjera za unapređivanje rada    
	
	20 sati

	  Interna optimalizacija odgojno – obrazovnog procesa
	tijekom godine
	

	  Poticanje i praćenje primjene vrsta, oblika i metoda suvremenog odgojno-obrazovnog rada
	tijekom godine
	

	3.3.   Istraživanje u funkciji osuvremenjivanja   
	
	30 sati

	Utvrđivanje rang – liste internih stručnih problema  

            
	Veljača, ožujak
	

	Obrada i interpretacija rezultata istraživanja  
	Ožujak
	

	3.4.   Rad u školskim i nastavnim projektima    
	
	30 sati

	Olimpijski dan; Susret Tadijinih škola 
Sat povijesti iz Vukovara; Projekti prema ciljevima Tima za kvalitetu
	Tijekom šk. god.
	

	4.  STRUČNO USAVRŠAVANJE  
	
	160 sati

	4.1.    Stručno usavršavanje učitelja  
	
	

	Ispitivanje potreba učitelja
	tijekom godine
	

	Na Učiteljskom vijeću i Školskim stručnim vijećima organizacija i ostvarivanje tema vezanih uz NOK

      Održavanje predavanja i pedagoških radionica za nastavnike  

      SWOT analiza u funkciji kreacije kurikuluma za šk. god. 2017./2018.
	             Travanj
	

	Individualna pomoć nastavnicima u ostvarivanju planova usavršavanja 
	tijekom godine
	

	Praćenje rada i pružanje pomoći pripravnicima  i učiteljima početnicima
	tijekom godine
	

	Sudjelovanje u skupnom usavršavanju u školi i izvan nje
	tijekom godine
	

	4.2.    Stručno usavršavanje stručnih suradnika 
	
	

	Osobno stručno usavršavanje u službi NOK-a, kurikuluma, samovrednovanja
	tijekom godine
	

	Praćenje i prorada stručne literature i periodike  

              Individualno stručno usavršavanje
	tijekom godine
	

	Sudjelovanje u skupnim oblicima stručnog usavršavanja izvan škole 

              Stručna vijeća na razini županije

              Stručni skupovi predviđeni Katalogom MZOS-a
	tijekom godine
	

	Stručno – konzultativni rad sa stručnjacima iz AZOO-a
	tijekom godine
	

	4.3.    Praćenje ostvarenosti programa stručnog usavršavanja  
	
	

	5.  INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST 
	
	110  sati

	5.1.    Bibliotečno – informacijska djelatnost  
	
	30  sati

	Praćenje i upoznavanje učitelja s novijom pedagoško-psihološkom literaturom
	tijekom godine
	

	Kreiranje i izrada tiskanih materijala za učenike, učitelje i roditelje
	tijekom godine
	

	Sudjelovanje u poticanju učenika i nastavnika na korištenje literature
	tijekom godine
	

	5.2.    Dokumentacijska djelatnost  
	
	80 sati

	Sudjelovanje u brizi o školskoj dokumentaciji  
	tijekom godine
	

	Sudjelovanje u vođenju dokumentacije o nastavi  
	tijekom godine
	

	Sudjelovanje u vođenju učeničke dokumentacije  

               Dosjei učenika
	tijekom godine
	

	Vođenje dokumentacije po područjima rada i Dnevnika rada
	tijekom godine
	

	
	Ukupno
	1792 sata


5.3. Plan rada stručnog suradnika psihologa
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	RUJAN
	· Poslovi vezani za organizaciju rada škole – priprema za ostvarivanje odgojno-obrazovnog rada

Izrada godišnjeg plana i programa rada psihologa; 
Planiranje i vođenje dokumentacije vezane uz rad psihologa; 
Izrada posebnih programa (školski razvojni plan, kurikulum škole, preventivni program škole, rad s učenicima s teškoćama u učenju i sa učenicima iz rizičnih obiteljskih uvjeta u skupinama – plan projekta o prevenciji ovisnosti, nasilja i o odgovornom spolnom ponašanju, plan projekta o učenju; plan projekta poticanja darovitosti); 

Planiranje  i sudjelovanje u realizaciji projekta Škola po mojoj mjeri, radionice s darovitim učenicima u periodu veljača – svibanj 2015., dodatni rad i rad na  projektima; 
Planiranje  i sudjelovanje u realizaciji projekta u koje je uključena škola – projekt eŠkole 

Planiranje  i sudjelovanje u realizaciji projekta u koje je uključena škola – projekt Eksperimentalna organizacija nastave u 7. i 8. razredima (praćenje učeničkog postignuća u pedagoškoj dokumentaciji te anketiranje učenika o učincima organizacije na školsko postignuće); 
Planiranje i vođenje dokumentacije vezane uz rad psihologa; 
· Rad s učenicima

Utvrđivanje relevantnih činitelja školskog uspjeha; 
Individualni rad s učenicima (preventivni i savjetodavni); 
Rad s učenicima - prikupljanje i analiza podataka o teškoćama (praćenje stanja, uporaba dijagnostičkih postupaka); 
Grupni rad s učenicima – radionice u sklopu preventivnog programa; 
· Suradnja s roditeljima

Individualni razgovori i konzultacije; 
Sudjelovanje u radu Vijeća roditelja; 
· Rad s učiteljima i suradnicima

Sudjelovanje u radu stručnih tijela škole; Predavanja na školskim aktivima;
Rad u Timu za kvalitetu; 
Sudjelovanje u radnoj skupini za provođenje i praćenje individualiziranih odgojno obrazovnih programa; 
· Rad s učenicima  s teškoćama

Identifikacija učenika s teškoćama; 
Organizacija malih skupina za učenike s problemima u učenju i ponašanju; 
· Suradnja s institucijama izvan škole

Suradnja sa zdravstvenim i socijalnim ustanovama; 
	120 SATI

16 RD

 (nenastavni dan 9.9)


	LISTOPAD 
	· Poslovi vezani za organizaciju rada

Planiranje i vođenje dokumentacije vezane uz rad psihologa; 
· Rad s učenicima

Individualni rad s učenicima (preventivni i savjetodavni); 
Grupni rad s učenicima – radionice u sklopu preventivnog programa i posebnih projekata; 
· Rad s učiteljima i suradnicima

Rad u stručnim timovima; 
Sudjelovanje u radu stručnih tijela škole; 
Predlaganje postupaka i mjera za unapređivanje rada; 
Upoznavanje učitelja  s psihološkom problematikom u odgojno-obrazovnom procesu; 
Informativno savjetodavni rad s učiteljima; 
Individualna stručna pomoć i podrška učiteljima u radu s djecom; 
· Rad s roditeljima

Rad na usklađivanju odgojnih postupaka i suradnji roditelja i škole; 
Individualni savjetodavni rad i podrška roditeljima; 
Grupni razgovori i konzultacije; 
· Rad s učenicima  s teškoćama

Individualni rad s djecom s teškoćama u razvoju; 
Rad u skupini za učenike s problemima u učenju i ponašanju; 
Individualni rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh, rad na jačanju pozitivne slike o sebi i usvajanju uspješnih strategija učenja;  

Savjetodavni rad s učenicima i roditeljima- individualno i grupno; 
Savjetodavni rad s učiteljima; 
· Rad s darovitim učenicima – projekt poticanja darovitosti

Identifikacija darovitih učenika – prikupljanje podataka; 
Suradnja s nastavnicima u kreiranju i provedbi akademske podrške; 
· Suradnja s institucijama izvan škole

Suradnja sa zdravstvenim i socijalnim ustanovama i sa Uredom državne uprave; 
· Stručno usavršavanje 

Odlazak na stručne skupove, tribine i javna predavanja; 
Praćenje stručne literature; 
	128 SATI
17 RD
 (nenastavni dan 7.10.)



	STUDENI
	· Poslovi vezani za organizaciju rada

Planiranje i vođenje dokumentacije vezane uz rad psihologa; 
· Rad s učenicima

Individualni rad s učenicima (preventivni i savjetodavni); 
Grupni rad s učenicima – radionice u sklopu preventivnog programa; 
Radionice za učenike u sklopu projekta „Učenjem do uspjeha“ i „Odgovorno spolno ponašanje“; 
· Rad s učiteljima

Informativno savjetodavni rad s učiteljima; 
Individualna stručna pomoć i podrška učiteljima u radu s djecom; 
Predlaganje postupaka i mjera za unapređivanje rada; 
Suradnja s učiteljicama biologije u provedbi projekta Odgovorno spolno ponašanje  (na satima biologije i sata razredne zajednice – 8. razredi); 

· Rad s roditeljima

Rad na usklađivanju odgojnih postupaka i suradnji roditelja i škole; 
Individualni savjetodavni rad i podrška roditeljima; 
Grupni razgovori i konzultacije; 
· Rad s učenicima  s teškoćama

Individualni rad s djecom s teškoćama u razvoju; 
Rad u skupini za učenike s problemima u učenju i ponašanju; 
Individualni rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh, rad na jačanju pozitivne slike o sebi i usvajanju uspješnih strategija učenja; 
Savjetodavni rad s učenicima i roditeljima; 
Savjetodavni rad s učiteljima; 
· Rad s darovitim učenicima

Identifikacija darovitih učenika – prikupljanje podataka; 
Suradnja s nastavnicima u kreiranju i provedbi akademske podrške; 
· Suradnja s institucijama izvan škole

Suradnja sa stručnim službama grada, zdravstvenim i socijalnim ustanovama; 
· Stručno usavršavanje 

Odlazak na stručne skupove, tribine i javna predavanja; 
Praćenje stručne literature; 
	120 SATI

16RD
(nenastavni dan 18.11.)

	PROSINAC
	· Poslovi vezani za organizaciju rada škole 

Planiranje i vođenje dokumentacije vezane uz rad psihologa; 
· Rad s učenicima

Individualni rad s učenicima (preventivni i savjetodavni); 
Grupni rad s učenicima – radionice u sklopu preventivnog programa; 
· Rad s učiteljima

Informativno savjetodavni rad s učiteljima; 
Individualna stručna pomoć i podrška učiteljima u radu s djecom; 
Sudjelovanje u radnoj skupini za provođenje i praćenje individualiziranih odgojno obrazovnih programa; 
Rad u Timu za kvalitetu; 
Sudjelovanje u radu Razrednih i Učiteljskog vijeća; 
Predlaganje postupaka i mjera za unapređenje rada;

· Rad s roditeljima

Rad na usklađivanju odgojnih postupaka i suradnji roditelja i škole; 
Individualni savjetodavni rad i podrška roditeljima; 
Skupni razgovori i konzultacije; 
Sudjelovanje u radu Vijeća roditelja; 
· Rad s učenicima  s teškoćama

Individualni rad s djecom s teškoćama u razvoju; 
Rad u skupini za učenike s problemima u učenju i ponašanju; 
Individualni rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh, rad na jačanju pozitivne slike o sebi i usvajanju uspješnih strategija učenja; 
Savjetodavni rad s učenicima i roditeljima – individualno i grupno (sastanak sa roditeljima djece uključene u rad u skupini); 
Savjetodavni rad s učiteljima; 
· Rad s darovitim učenicima

Suradnja s nastavnicima u kreiranju i provedbi akademske podrške;
· Profesionalno informiranje i usmjeravanje 

Radionica za učenike 8.-ih razreda – donošenje odluke; 
· Suradnja s institucijama izvan škole

Suradnja sa zdravstvenim i socijalnim ustanovama, kulturnim ustanovama i srednjim školama; 
· Stručno usavršavanje 

Odlazak na stručne skupove, tribine i javna predavanja; 
Praćenje stručne literature; 
	128 SATA

17RD


	SIJEČANJ
	· Poslovi vezani za organizaciju rada škole 

Analiza ostvarenja prethodnih planova i programa na kraju polugodišta, usklađivanje aktivnosti; 
Planiranje i vođenje dokumentacije vezane uz rad psihologa; 
· Rad s učenicima

Individualni rad s učenicima (preventivni i savjetodavni); 
Grupni rad s učenicima – radionice u sklopu preventivnog programa; 
· Rad s nastavnicima

Rad u Timu za kvalitetu; 
Sudjelovanje u radu Razrednog i Učiteljskog vijeća; 
Sudjelovanje u radnoj skupini za provođenje i praćenje individualiziranih odgojno obrazovnih programa; 
Predlaganje postupaka i mjera za unapređivanje rada; 
Informativno savjetodavni rad s nastavnicima; 
Individualna stručna pomoć i podrška nastavnicima u radu s djecom; 
· Rad s roditeljima 

Rad na usklađivanju odgojnih postupaka i suradnji roditelja i škole; 
Individualni savjetodavni rad i podrška roditeljima; 
Skupni razgovori i konzultacije; 
· Rad s učenicima  s teškoćama

Individualni rad s djecom s teškoćama u razvoju; 
Rad u skupini za učenike s problemima u učenju i ponašanju; 
Individualni rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh, rad na jačanju pozitivne slike o sebi i usvajanju uspješnih strategija učenja; 
Savjetodavni rad s učenicima i roditeljima; 
Savjetodavni rad s učiteljima; 
· Rad s darovitim učenicima

Suradnja s roditeljima i učiteljima u provedbi akademske podrške darovitih učenika; 
· Profesionalno informiranje i usmjeravanje 

Suradnja sa predstavnicima srednjih škola u cilju profesionalnog informiranja učenika; 
Suradnja s školskim liječnikom i Službom za profesionalno usmjeravanje (HZZ); 
· Suradnja s institucijama izvan škole

Suradnja sa stručnim službama grada, zdravstvenim i socijalnim ustanovama, kulturnim ustanovama i srednjim školama; 
· Stručno usavršavanje 

Odlazak na stručne skupove, tribine i javna predavanja; 
Praćenje stručne literature
	128 SATI
17 RD

(odmor učenika, 27. 1 . Dan Svetog Save – integrirani radni dan u nastavi na sj)

	VELJAČA
	· Poslovi vezani za organizaciju rada škole 

Planiranje i vođenje dokumentacije vezane uz rad psihologa; 
Organizacija i provedba predupisa u osnovnu školu; 
· Rad s učenicima

Individualni rad s učenicima (preventivni i savjetodavni); 
Grupni rad s učenicima – radionice u sklopu preventivnog programa; 
Radionice za učenike (Učenjem do uspjeha); 
· Rad s učiteljima

Informativno savjetodavni rad s učiteljima; 
Individualna stručna pomoć i podrška učiteljima u radu s djecom; 
Predlaganje postupaka i mjera za unapređivanje rada; 
Predavanje na razrednim vijećima; 
Rad u Timu za kvalitetu; 
· Rad s roditeljima 

Rad na usklađivanju odgojnih postupaka i suradnji roditelja i škole; 
Individualni savjetodavni rad i podrška roditeljima; 
Skupni razgovori i konzultacije; 
· Rad s učenicima  s teškoćama

Individualni rad s djecom s teškoćama u razvoju; 
Rad u skupini za učenike s problemima u učenju i ponašanju; 
Individualni rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh, rad na jačanju pozitivne slike o sebi i usvajanju uspješnih strategija učenja; 
Savjetodavni rad s učenicima i roditeljima – individualno i grupno- sastanak sa roditeljima djece uključene u rad skupina; 
Savjetodavni rad s učiteljima; 
· Rad s darovitim učenicima

Rad s učenicima u sklopu programa „Škola po mojoj mjeri“;
Suradnja s roditeljima i učiteljima u provedbi akademske podrške darovitih učenika; 
· Profesionalno informiranje i usmjeravanje 

Organizacija profesionalnog informiranja u suradnja sa predstavnicima srednjih škola, školskim liječnikom i Službom za profesionalno usmjeravanje (HZZ); 
· Suradnja s institucijama izvan škole

Suradnja sa stručnim službama grada, zdravstvenim i socijalnim ustanovama, kulturnim ustanovama i srednjim školama; 
· Stručno usavršavanje 

Praćenje stručne literature; 
	120 SATI

16 RD

	OŽUJAK
	· Poslovi vezani za organizaciju rada škole 

Planiranje i vođenje dokumentacije vezane uz rad psihologa; 
· Rad s učenicima

Individualni rad s učenicima (preventivni i savjetodavni); 
Grupni rad s učenicima – radionice u sklopu preventivnog programa
· Rad s učiteljima

Informativno savjetodavni rad s učiteljima; 
Individualna stručna pomoć i podrška učiteljima u radu s djecom; 
Predlaganje postupaka i mjera za unapređivanje rada; 
Rad u Timu za kvalitetu; 
Suradnja sa učiteljima biologije na aktivnostima prevencije ovisnosti; 
· Rad s roditeljima

Rad na usklađivanju odgojnih postupaka i suradnji roditelja i škole; 
Individualni savjetodavni rad i podrška roditeljima; 
Predavanja za roditelje na roditeljskim sastancima – prevencija nasilja putem interneta; 
· Rad s učenicima  s teškoćama

Individualni rad s djecom s teškoćama u razvoju; 
Rad u skupini za učenike s problemima u učenju i ponašanju; 
Individualni rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh, rad na jačanju pozitivne slike o sebi i usvajanju uspješnih strategija učenja; 
Savjetodavni rad s učenicima i roditeljima; 
Savjetodavni rad s učiteljima; 
· Rad s darovitim učenicima

Rad s učenicima u sklopu programa „Škola po mojoj mjeri“; 
Suradnja s roditeljima i učiteljima u provedbi akademske podrške darovitih učenika; 
· Profesionalno informiranje i usmjeravanje 

Suradnja sa predstavnicima srednjih škola u cilju profesionalnog informiranja učenika; 
Individualno informiranje i savjetovanje učenika; 
· Suradnja s institucijama izvan škole

Suradnja sa stručnim službama grada, zdravstvenim i socijalnim ustanovama, kulturnim ustanovama i srednjim školama; 
· Stručno usavršavanje 

Odlazak na stručne skupove, tribine i javna predavanja; 
Praćenje stručne literature; 
	135 SATI

18 RD



	TRAVANJ
	· Poslovi vezani za organizaciju rada škole 

Sudjelovanje u organizaciji Dana škole; 
Planiranje i vođenje dokumentacije vezane uz rad psihologa; 
Psihologijska procjena zrelosti učenika za upis u prvi razred redovitih škola; 
Izrada psihologijskih nalaza i mišljenja; 
· Rad s učenicima

Individualni rad s učenicima (preventivni i savjetodavni); 
Grupni rad s učenicima – radionice u sklopu preventivnog programa;  

Radionice za učenike 
· Rad s učiteljima

Informativno savjetodavni rad s učiteljima; 
Individualna stručna pomoć i podrška učiteljima u radu s djecom; 
Sudjelovanje na sjednicama Razrednih i Učiteljskog vijeća; 
Predavanje na Učiteljskom vijeću; 
Predlaganje postupaka i mjera za unapređivanje rada; 
· Rad s roditeljima

Rad na usklađivanju odgojnih postupaka i suradnji roditelja i škole; 
Individualni savjetodavni rad i podrška roditeljima; 
Skupni razgovori i konzultacije; 
· Rad s učenicima  s teškoćama

Individualni rad s djecom s teškoćama u razvoju; 
Rad u skupini za učenike s problemima u učenju i ponašanju; 
Individualni rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh, rad na jačanju pozitivne slike o sebi i usvajanju uspješnih strategija učenja; 
Savjetodavni rad s učenicima i roditeljima; 
Savjetodavni rad s učiteljima; 
· Rad s darovitim učenicima

Rad s učenicima u sklopu programa „Škola po mojoj mjeri“;

Suradnja s roditeljima i učiteljima u provedbi akademske podrške darovitih učenika; 
· Profesionalno informiranje i usmjeravanje 

Suradnja sa predstavnicima srednjih škola u cilju profesionalnog informiranja učenika; 
Individualno informiranje i savjetovanje učenika; 
Grupno informiranje učenika 8. razreda; 
· Suradnja s institucijama izvan škole

Suradnja sa stručnim službama grada, zdravstvenim i socijalnim ustanovama, kulturnim ustanovama i srednjim školama; 
· Stručno usavršavanje 

Praćenje stručne literature; 
	 113 SATI

15 RD

(DAN ŠKOLE 19.4.)

	SVIBANJ
	· Poslovi vezani za organizaciju rada škole 

Planiranje i vođenje dokumentacije vezane uz rad psihologa; 
· Rad s učenicima

Individualni rad s učenicima (preventivni i savjetodavni); 
Grupni rad s učenicima – radionice u sklopu preventivnog programa;  

· Rad s učiteljima

Informativno savjetodavni rad s učiteljima; 
Individualna stručna pomoć i podrška učiteljima u radu s djecom; 
· Rad s roditeljima 

Rad na usklađivanju odgojnih postupaka i suradnji roditelja i škole; 
Individualni savjetodavni rad i podrška roditeljima; 
Predavanja za roditelje na roditeljskim sastancima (prijelaz iz 4. u 5. razred –roditelje učenika 4. razreda, u sklopu projekta „Mreža učeničke podrške“); 
Sudjelovanje u radu Vijeća roditelja; 
· Rad s učenicima  s teškoćama

Individualni rad s djecom s teškoćama u razvoju; 
Rad u skupini za učenike s problemima u učenju i ponašanju; 
Individualni rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh, rad na jačanju pozitivne slike o sebi i usvajanju uspješnih strategija učenja; 
Savjetodavni rad s učenicima i roditeljima; 
Savjetodavni rad s učiteljima; 
· Rad s darovitim učenicima

Rad s učenicima u sklopu programa „Škola po mojoj mjeri“; 
Suradnja s roditeljima i učiteljima u provedbi akademske podrške darovitih učenika; 
· Profesionalno informiranje i usmjeravanje 

Suradnja sa predstavnicima srednjih škola u cilju profesionalnog informiranja učenika; 
Individualno informiranje i savjetovanje učenika; 
Informiranje i savjetovanje učenika sa teškoćama; 
· Suradnja s institucijama izvan škole

Suradnja sa stručnim službama grada, zdravstvenim i socijalnim ustanovama, kulturnim ustanovama i srednjim školama; 
· Stručno usavršavanje 

Odlazak na stručne skupove, tribine i javna predavanja; 
Praćenje stručne literature
	128 SATI
17 RD



	LIPANJ
	· Poslovi vezani za organizaciju rada škole 

Upis djece u prvi razred osnovne škole; 
Vođenje dokumentacije o radu psihologa i pedagoške dokumentacije vezane za upis/odgodu upisa djece;
· Rad s učenicima

Individualni rad s učenicima (preventivni i savjetodavni); 
Grupni rad s učenicima – radionice u sklopu preventivnog programa; 
· Rad s učiteljima

Informativno savjetodavni rad s učiteljima; 
Individualna stručna pomoć i podrška nastavnicima u radu s djecom; 
Sudjelovanje u radnoj skupini za provođenje i praćenje individualiziranih odgojno obrazovnih programa; 
Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu; 
· Rad s roditeljima 

Rad na usklađivanju odgojnih postupaka i suradnji roditelja i škole; 
Individualni savjetodavni rad i podrška roditeljima; 
· Rad s učenicima  s teškoćama

Individualni rad s djecom s teškoćama u razvoju; 
Rad u skupini za učenike s problemima u učenju i ponašanju; 
Savjetodavni rad s učenicima i roditeljima; 
Savjetodavni rad s učiteljima; 
· Rad s darovitim učenicima

Rad s učenicima u sklopu programa „Škola po mojoj mjeri“;  

Suradnja s roditeljima i učiteljima u provedbi akademske podrške darovitih učenika; 
· Profesionalno informiranje i usmjeravanje 

Suradnja sa predstavnicima srednjih škola u cilju profesionalnog informiranja učenika; 
Individualno informiranje i savjetovanje učenika; 
Informiranje i savjetovanje darovitih učenika; 
· Suradnja s institucijama izvan škole

Suradnja sa zdravstvenim i socijalnim ustanovama i srednjim školama; 
· Stručno usavršavanje 

Odlazak na stručne skupove, tribine i javna predavanja; 
Praćenje stručne literature; 
	120 SATI

16 RD



	SRPANJ


	· Poslovi vezani za organizaciju rada škole

Izrada stručnih izvješća o ostvarivanju programa; 
Sudjelovanje u izradi izvješća o realizaciji nastavnog plana i programa rada škole; 
Vođenje dokumentacije o radu i izrada posebnih izvješća; 
· Rad s učiteljima i suradnicima

Rad u stručnim timovima; 
Sudjelovanje u radu stručnih tijela škole; 
Predlaganje postupaka i mjera za unapređivanje rada; 
	 

	KOLOVOZ
	· Poslovi vezani za organizaciju rada škole – priprema za ostvarivanje odgojno-obrazovnog rada

Analiza ostvarenja prethodnih planova i programa; 
Utvrđivanje kalendara školskih aktivnosti; 
Formiranje učenika 5.-og razeda i raspored učenika koji ponavljaju razred; 
Planiranje i vođenje dokumentacije vezane uz rad psihologa; 
· Rad s učiteljima i suradnicima

Sudjelovanje u radu stručnih tijela škole (Učiteljsko vijeće – izvješća o radu i dogovor; Razredna vijeća– planiranje zajedničkih projekata, programa i drugih aktivnosti); 
Rad u Timu za kvalitetu; 
	


5.4. Plan rada voditelja smjene 
	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	

	

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	
	ORGANIZACIJSKI POSLOVI
	

	IX-VI
	Utvrđivanje kalendara školskih aktivnosti
	

	
	Izrada godišnjeg plana i programa
	

	
	Određivanje smjena i radnog prostora
	

	
	Izrada tjednog rasporeda rada
	

	
	Organizacija prijevoza učenika putnika
	

	
	
	

	
	RAD U STRUČNIM ORGANIMA ŠKOLE
	

	
	Nazočnost i sudjelovanje u radu sjednica Razrednih i Učiteljskog vijeća
	

	
	Izrada Godišnjeg plana rada škole


	

	
	STRUČNO USAVRŠAVANJE
	

	IX-VI
	Individualno stručno usavršavanje
	

	
	Sudjelovanje u radu aktiva voditelja smjena za nastavu na srpskom jeziku jeziku
	

	
	SURADNJA S RODITELJIMA UČENIKA
	

	IX-VI
	Individualno savjetodavni razgovori
	

	
	Organizacija i sudjelovanje na skupnim roditeljskim sastancima
	

	
	NEPOSREDNI RAD S UČENICIMA
	

	IX-VI
	Savjetovanje učenika neprihvatljivog ponašanja
	

	
	Razgovori s učenicima koji doživljavaju neuspjeh
	

	
	Planiranje odgojnog, estetskog i ekološkog djelovanja
	

	
	Pomoć u organizaciji pregleda i cijepljenja učenika
	

	
	Pomoć pri organizaciji izleta i ekskurzija
	

	
	Provođenje ispitivanja vezanih uz profesionalnu orijentaciju
	

	
	Upis djece u prvi razred
	

	
	Formiranje razrednih odjela
	

	
	Pomoć u organizaciji javnih nastupa
	

	
	Vođenje  i ažuriranje E matica učenika

	

	
	ANALIZA POSTOJEĆEG STANJA 
	

	IX-VI
	Analiza ostvarenja odgojno-obrazovnih zadataka
	

	
	Polugodišnje analize ostvarenja školskog programa
	

	
	Rad na izvješću na kraju godine, te analiza istog
	

	
	
	

	IX-VI
	                                                                                                   UKUPNO
	


5.5. Plan rada stručnog suradnika knjižničara
	MJESEC
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	Rujan
	1.ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA

   - upoznavanje učenika s knjižnicom i oblicima rada te pravila ponašanja   u šk. knjižnici

   - poticanje čitalačkih navika kod učenika

   - upoznavanje novih učenika s knjižnicom i oblicima rada u njoj

   - pomoć učenicima u istraživačkom radu u šk. knjižnici

   - pedagoška pomoć učenicima u izboru literature za obradu zadane tema iz nastavnog područja ( referati, predavanja,…)

   - ispitivanje interesa učenika

   - obrada lektire u petim razredima ( Bajka o ribaru i ribici )(HJ)

2. STRUČNI RAD

   - izrada godišnjeg plana i programa

   - izrada popisa knjižne građe koja nam je potrebna

   - obrada novih knjiga - stručna i lektirna

   - narudžba novih naslova časopisa

   - pretplata na dječje časopise

   - obrada knjiga u programskom paketu Metel Win

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

   - planiranje kulturnih sadržaja za ovu školsku godinu ( izložbe, promocija knjiga, susreti, natjecanja i sl.)

   - 9.9. - OLIMPIJSKI DAN - pisanje programa za voditelje 

4. STRUČNO USAVRŠAVANJE

   - praćenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja

   - praćenje nove stručne, pedagoške i metodičke literature

   - suradnja s drugim školskim knjižnicama u Županiji te GK Vukovar

5.SURADNJA S RAVNATELJICOM

   - izrada okvirnog financijskog plana knjižnice, narudžba i nabava u šk. knjižnici
	160 sati

	MJESEC
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	Listopad
	1.ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA

   - pripremanje učenika za samostalno korištenje raznih izvora znanja


   - sat lektire u drugim razredima ( Andersen: Ružno pače ) 

   - prvi razred: knjižnica - mjesto poticanja čitalačke i infor. pismenosti - knjiga / slikovnica

   - ČITAONICA/PRIČAONICA - čitanje priča i bajki s učenicima prvih razreda ( utorkom u popodnevnoj smjeni )

   - upoznavanje i odlazak u mjesnu knjižnicu s učenicima trećih razreda (GRADSKA KNJIŽ. VUKOVAR)

   - obrada lektire s osmim razredima ( D. Tadijanović: Srebrne svirale )

   - sat lektire u petim razredima ( Puškin: Bajka o ribaru i ribici ) (SJ)

   -  početak projekta - ČITAMO MI, U OBITELJI SVI - s učenicima trećih razreda

2.STRUČNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

   - narudžba novih knjiga u suradnji s voditeljima stručnih aktiva 

   - obrada novih knjiga u Metelu

   - obrada novih časopisa                                                                                                        

   - informiranje nastavnika o novoj građi u knjižnici

3.SURADNJA S RAVNATELJICOM I RAČUNOVOTKINJOM ŠKOLE

   - kupnja novih knjiga, AV građe i novih naslova periodike                                             

4.KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

   - obilježavanje značajnih datuma:

   - 15. 10. - 15. 11. MJESEC HRVATSKE KNJIGE

   - kraj 10. 2016. - KVIZ ZNANJA O ŽIVOTU I RADU DRAGUTINA TADIJANOVIĆA (za učenike osmih razreda)                                           

   - književni susret ( GRADSKA KNJIŽNICA VUKOVAR )

5.STRUČNO USAVRŠAVANJE

   - sudjelovanje na stručnim aktivima šk. knjižničara (ŽSV i AZOO)        

   - pregled novije stručne i pedagoške literature                                                  


	160 sati

	MJESEC
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	Studeni
	1.ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA

   - pedagoška pomoć pri realizaciji nastavnih sadržaja, sadržaja slobodnih aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti 

   - posudba lektire i stručne literature

   - mjesto poticanja čitalačke i informacijske pismenosti - knjiga/slikovnica (za učenike 1.r. po srpskom programu )

   - ČITAONICA/PRIČAONICA - čitanje priča i bajki s učenicima prvih razreda ( utorkom u popodnevnoj smjeni )

   - obrada dječjih časopisa ( naslovnica, rubrika, poučno-zabavni list, mjesečnik ) s učenicima drugih razreda

   - put od autora do čitatelja ( knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj ) i obrada lektire Sijač sreće ( B. Prosenjak ) s   učenicima trećih razreda 

   - obrada časopisa u petim razredima ( čitanje časopisa, znanost, struka, sažetak )

2.STRUČNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

   - obrada novih knjiga-u Metelu

   - praćenje i evidencija korištenja knjižne građe u knjižnici -dnevna i mjesečna posudba, statistika posudbe

   - praćenje izdavačke djelatnosti i stručne periodike


3.KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

   - izložbe u knjižnici i holu škole uz značajne datume i obljetnice:

   - 3.11. KNJIŽEVNO-ZABAVNI KVIZ O ŽIVOTU I DJELU D.TADIJANOVIĆA U SLAVONSKOM BRODU ( 4 učenika osmih razreda i mentor )

   - 4. 11. ROĐENDAN DRAGUTINA TADIJANOVIĆA ( književna večer )

   - 18. 11.  SJEĆANJE NA VUKOVAR ( izrada panoa )

   - 19. 11. MEĐUNARDNI DAN PRAVA DJETETA

   - 20. 11. DAN DJECE

4.STRUČNO USAVRŠAVANJE

   - sudjelovanje na aktivu šk. knjižničara

   - praćenje stručne i pedagoške lit., aktualne periodike, kataloga nakladnika, čitanje recenzija i prikaz novih stručnih 

     knjiga

5.SURADNJA S RAVNATELJICOM I NASTAVNICIMA

   - suradnja s voditeljima stručnih aktiva

   - pomoć nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i određenih sadržaja, izborom literature, AV građe i sl.



	160 sati

	MJESEC
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	Prosinac
	1.ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA

   - svakodnevni rad s učenicima u čitaonici uz pomoć u obradi samostalnih radova iz pojedinih predmeta
                        

   - posudbeni rad   - ČITAONICA/PRIČAONICA - čitanje priča i bajki s učenicima prvih razreda ( utorkom u popodnevnoj smjeni )

   - obrada lektire u drugom razredu ( N. Iveljić: Božićna bajka )

   - obrada enciklopedija ( dječja., sadržaj, kazalo, abecedni red ) u trećim razredima

   - obrada referentne zbirke ( enciklopedije, leksikon, rječnik, pravopis, atlas ) u četvrtim razredima

2.STRUČNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

   - obrada AV građe, dopuna popisa novim naslovima

   - obrada novih knjiga- tehnička i stručna obrada u Metelu

   - statistika posudbe za ovu godinu


3.KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 

   - 10. 12. DAN PRAVA ČOVJEKA-pravo na čitanje

   - 18. – 23. 12. BOŽIĆ U DJELIMA HRVATSKIH KNJIŽEVNIKA-suradnja s Gradskom knjižnicom Vukovar

     - posjet i izrada ukrasa )                                                                                   
4.STRUČNO USAVRŠAVANJE

   - praćenje novih izdanja stručne lit. kao i pedagoško-metodičke lit. za nastavnike

5.SURADNJA S RAVNATELJICOM ŠKOLE I RAČUNOVOTKINJOM

   - dogovor s ravnateljicom škole o provedbi svih akcija i poslova u knjižnici

   - suradnja s računovotkinjom u svezi ostvarenja financijskog plana nabave u knjižnici

   - sudjelovanje na sjednicama UV


   - izvještaj o stanju knjižnog fonda do 31. 12. 2016. godine



	160 sati

	MJESEC
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	Siječanj
	1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA
   - ČITAONICA/PRIČAONICA - čitanje priča i bajki s učenicima prvih razreda ( utorkom u popodnevnoj smjeni )

   - posudba lektire i stručnih knjiga

   - obrada časopisa u petim razredima ( čitanje časopisa, znanost, struka, sažetak )

   - obrada lektire u drugom razredu ( K.Čapek: Poštarska bajka ) (SJ)

2.STRUČNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

   - obrada novih knjiga u Metelu

   - narudžba novih brojeva časopisa za tekuću godinu 

3.KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

   - uređivanje panoa knjižnice                                                                                       

4.STRUČNO USAVRŠAVANJE

   - gradski aktiv školskih knjižničara  

   - praćenje nove stručne literature i periodike

   - nova pedagoška, metodička i ostala literatura u knjižnici

5.SURADNJA S RAVNATELJICOM I RAČUNOVODSTVOM

   - dogovor o daljnjem radu u knjižnici: nabava fonda i narudžba časopisa, nabava, pokloni, vrijednost fonda i sl.                                                                                   


	160 sati

	MJESEC
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	Veljača
	1.ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA

   - grupni rad s učenicima iz pojedinih nastavnih predmeta u obradi pojedinih tema

   - služenje primarnim i sekundarnim izvorima znanja

   - rad s učenicima na posudbi i pedagoška pomoć u obradi zadanih tema i referata

   - ČITAONICA/PRIČAONICA - čitanje priča i bajki s učenicima prvih razreda ( utorkom u popodnevnoj smjeni )

   - jednostavni književni oblici ( kratka priča, bajka ) - obrada u drugom razredu

   - obrada lektire u drugom razredu ( K.Čapek: Poštarska bajka ) 

   - pomoć u samostalnom pronalaženju informacija s učenicima šestih razreda ( uvod u UDK, popula. - znanst. i stručna

     literatura

2.STRUČNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

   - statistika posudbe za ovaj mjesec

   - rad na knjižničnoj građi

3.KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

   - 14. 2. VALENTINOVO 

   - 20. 2. MEĐINARODNI DAN MATERINJEG JEZIKA

4.STRUČNO USAVRŠAVANJE

   - stručni aktiv šk. knjižničara

5.SURADNJA S RAVNATELJICOM I  NASTAVNICIMA ŠKOLE

   - priprema i izvođenje nastavnih sati u knjižnici

   - suradnja s razrednicima na obradi izabranih tema uz pomoć knjižnične građe
	160 sati

	MJESEC
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	Ožujak
	1 ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA

   - rad s učenicima na posudbi knjižnične građe  

   - pedagoška pomoć, savjeti i sugestije

   - ČITAONICA/PRIČAONICA - čitanje priča i bajki s učenicima prvih razreda ( utorkom u popodnevnoj smjeni )

   - J. Spyri: Heidi, obrada lektire u četvrtom razredu PŠ Bogdanovci i Lužac ; MŠ 

    - upoznavanje učenika petih razreda s organizacijom i poslovanjem šk. knjižnice - knjige u knjižnici, signatura

   - obrada lektire u 1. razredu; S.Škrinjarić. Plesna haljina žutog maslačka  (SJ)

   - CAP za učenike nižih razreda - edukacija i radionice

2.STRUČNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

   - obrada nove knjižne građe u Metelu

   - obrada AV građe i periodike                                                               

3.KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

   - obilježavanje značajnih datuma i obljetnica, izložbe

   - književni susret

   - 8. 3. MEĐUNARODNI DAN ŽENA

   - 21. 3. SVJ. DAN ŠUMA – PRVI DAN PROLJEĆA

   - 27. 3. MEĐUNARODNI DAN KAZALIŠTA

4.STRUČNO USAVRŠAVANJE

   - sudjelovanje na aktivu šk. knjižničara

   - suradnja s GK

   - praćenje stručne lit., bibliografija, recenzija novih izdanja i periodike
5.SURADNJA S RAVNATELJICOM I NASTAVNICIMA ŠKOLE

   - suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih sadržaja

   - suradnja s ravnateljicom
	160 sati

	MJESEC
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	Travanj
	1.ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA

   - posudba, pomoć u izboru lit., obrada zadanih tema,…

   - rad s učenici   - ČITAONICA/PRIČAONICA - čitanje priča i bajki s učenicima prvih razreda ( utorkom u popodnevnoj smjeni )

ma u izbornoj nastavi u suradnji s predmetnim nastavnicima

   - obrada lektire u 1. razredu; S.Škrinjarić. Plesna haljina žutog maslačka PŠ Bogdanovci i Lužac

   - obrada predmetnica ( katalog, predmetnica, zbirke u knjižnici ) s učenicima  6. razreda

   - obrada lektire u 2.razredu - N.Videk: Pismo iz Zelengrada


2.STRUČNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

   - stručni rad u knjižnici: obrada građe i dopuna kataloga knjižnice

   - statistika za ovaj mjesec za korištenje knjižnične građe


3.KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

   - 2. 4. MEĐUNARODNI DAN DJEČJE KNJIGE-( čitajmo zajedno  u školskoj knjižnici )

   -19. 4. DAN ŠKOLE


  - 22. 4. DAN PLANETA ZEMLJE

4.STRUČNO USAVRŠAVANJE

   - aktivi školskih knjižničara

   - Proljetna škola školskih knjižničara

5.SURADNJA S RAVNATELJICOM I NASTAVNICIMA ŠKOLE

   - suradnja s ravnateljicom škole u vezi tekućih poslova u knjižnici, osobito u vezi fonda i nabave


	160 sati


	MJESEC
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	Svibanj
	1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA

   - ČITAONICA/PRIČAONICA - čitanje priča i bajki s učenicima prvih razreda ( utorkom u popodnevnoj smjeni )

   - rad s učenicima u slobodnim aktivnostima

   - rad s učenicima u izbornoj nastavi u suradnji s predmetnim nastavnicima

   - sedmi razredi obrada časopisa na različitim medijima - knjižna građa 

   - kraj projekta - ČITAMO MI, U OBITELJI SVI - s učenicima trećih razreda

2.STRUČNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

   - stručni rad u knjižnici: obrada građe u Metelu

3.KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

   - izložbama obilježiti značajne datume i obljetnice:

   - 3. 5. - DAN GRADA

   - 11.5. – MAJČIN DAN

   - 15.5. –MEĐUNARODNI DAN OBITELJI
                                                

   - 29.5. – SUSRET TADIJINIH ŠKOLA

   - 31. 5. - SVJ. DAN SPORTA I DAN NEPUŠENJA

   -      5. – posjet Rastušju

4.STRUČNO USAVRŠAVANJE

   - gradski aktiv školskih knjižničara


5.SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA ŠKOLE

   - suradnja s nastavnicima-voditeljima izborne nastave i pomoć u realizaciji nastavnih sati
	160 sati

	MJESEC
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	Lipanj
	1.ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA

   - sustav i uloga pojedinih vrsta knjižnica - NSK, specijalna i školska knjižnica, On-line katalog i informacije, kataloško i računalno pretraživanje - obrada i upoznavanje učenika osmih razreda u suradnji s GK Vukovar

   - završetak posudbe za učenike,potraživanja za povratom sve posuđene knjižnične građe,razduživanje učenika s 

     knjižnom građom

2.STRUČNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

   - provođenje djelomične revizije građe, osobito one koja se najviše koristila; uspoređivanje zaduženja i stanja na 

     policama

   - revizija audio-vizualnog fonda

   - izrada statistike za sve razrede

   - popravak oštećenih knjiga

   - završetak obrade građe

   - OTPIS KNJIŽNE GRAĐE ( lipnja/srpanj )


3.KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

   - 5.6. SVJETSKI DAN ZAŠTITE OKOLIŠA

4.SURADNJA S RAVNATELJICOM I NASTAVNICIMA ŠKOLE

   - nazočnost na  sjednicama UV

   - završetak nabave za ovu šk. godinu


	160 sati


	MJESEC
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	Srpanj
	1.STRUČNI RAD U KNJIŽNICI, SURADNJA S RAZREDNICIMA I RAVNATELJICOM ŠKOLE

   - sumiranje rezultata rada u knjižnici za ovu šk. godinu

   - sređivanje svih statistika i dnevnika rada

   - izvještaj ravnateljici o materijalnom stanju knjižnog fonda,prinovama,donacijama i vrijednosti fonda

   - sređivanje inventarnih knjiga,sređivanje svih plaćenih računa kroz inventarnu knjigu                            

   - sređivanje časopisa                                                                                                                                      

   - sređivanje plakata,tematskih mapa i materijala pripremanih kroz godinu za prigodne izložbe

   - godišnji izvještaj o radu šk. knjižnice

   - planiranje i programiranje za sljedeću šk. godinu
NAPOMENA: susreti s književnicima, posjeti knjižnicama, radionice bit će realizirani tijekom školske godine te naknadno biti dodani u Izvedbeni program rada školske knjižnice.
	80sati


5.6. Plan rada tajništva 
	
	PLAN RADA TAJNIŠTVA U ŠK. 2015./2016.


	

	Mjesec
	Sadržaj rada
	

	Rujan
	Priprema uvjeta za rad (prostor, kadrovi, oprema, organizacija)

Raspisivanje natječaja za popunu radnih mjesta

Prikupljanje i obrada zamolbi 

Odgovori kandidatima o odluci

Evidentiranje  primljenih zaposlenika

Prijave i odjave zaposlenika na MIO i HZZO

Izrada rasporeda radnih zaduženja tehničkog osoblja škole

Organizacijski poslovi vezani za održavanje sjednica UV, Školskog odbora i Vijeća roditelja

Praćenje pravnih propisa

Praćenje rada i nadzor nad istim za pomoćno i tehničko osoblje

Izdavanje potvrda učenicima i zaposlenicima

Obračun i priprema tablica za obračun plaća zaposlenicima škole

Nabava i raspodjela potrošnog materijala 

Izrada dopisa

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko osoblje)
	

	Listopad
	Izrada prijedloga normativnih akata 

Pregled službenih novina i  proučavanje propisa

Vođenje  i ažuriranje E matica zaposlenika

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija

Vođenje školske arhive

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko osoblje) Praćenje pravnih propisa

Praćenje izbor i dobava stručne metodičke i druge literature za stručno usavršavanje i praćenje propisa

Izdavanje potvrda i uvjerenja
	

	Studeni


	Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija

 Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko osoblje)

Nabava i raspodjela potrošnog materijala 

Praćenje pravnih propisa

Suradnja sa  Prosvjetnom inspekcijom i drugim službama oko tumačenja pravnih propisa i unaprijeđenja rada škole

Izdavanje potvrda i uvjerenja
	

	Prosinac


	Organizacijski poslovi vezani za održavanje sjednica UV, Školskog odbora i Vijeća roditelja

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija 

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko osoblje)

Nabava i raspodjela potrošnog materijala 

Vođenje školske arhive

Praćenje pravnih propisa

Izdavanje potvrda i uvjerenja
	

	Siječanj


	Raspisivanje natječaja za popunu radnih mjesta

Prikupljanje i obrada zamolbi Evidentiranje  primljenih zaposlenika

Prijave i odjave zaposlenika na MIO i HZZO

Aktivnosti uz obilježavanje značajnih datuma iz kalendara rada škole 

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija )

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko osoblje)

Nabava i raspodjela potrošnog materijala 

Praćenje pravnih propisa

Izdavanje potvrda i uvjerenja
	

	Veljača


	Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija) 

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko osoblje)

Vođenje školske arhive

Praćenje pravnih propisa

Izdavanje potvrda i uvjerenja
	

	Ožujak


	Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija)

 Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko osoblje)

Nabava i raspodjela potrošnog materijala 

Praćenje pravnih propisa

Izdavanje potvrda i uvjerenja
	

	Travanj


	Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija)

 Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko osoblje)

Praćenje pravnih propisa

Organizacijski poslovi oko obilježavanja Dana škole

Sudjelovanje na stručnim skupovima  Udruge tajnika i računovođa OŠ (prema mogućnostima )

Izdavanje potvrda i uvjerenja
	

	Svibanj


	Izrada rješenja o godišnjim odmorima zaposlenika 

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija) 

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko osoblje)

Nabava i raspodjela potrošnog materijala 

Praćenje pravnih propisa

Izdavanje potvrda i uvjerenja
	

	Lipanj


	Izrada rješenja o godišnjim odmorima zaposlenika 

Priprema uvjeta za rad ( prostor, kadrovi, oprema ,organizacija)

 Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko osoblje)

Nabava i raspodjela potrošnog materijala 

Praćenje pravnih propisa
	

	Srpanj


	Priprema i nadzor  uvjeta za rad (prostor, kadrovi, oprema, organizacija)

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko osoblje)

Vođenje školske arhive
	

	Kolovoz  


	Raspisivanje natječaja za popunu radnih mjesta

Prikupljanje i obrada zamolbi 

Vođenje evidencije radnog vremena za zaposlenike (tehničko osoblje) Nabava i raspodjela potrošnog materijala 

Praćenje pravnih propisa

Izdavanje potvrda i uvjerenja
	


5.7. Plan rada računovodstva

	Mjesec
	Aktivnosti

	Siječanj
	                Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih 

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne 

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).

               -Sastavljanje financijskog izvještaja za prošlu godinu: 

                 Bilance, izvještaj o prihodima i rashodima, izvještaj o 

                 Obvezama i bilješke.

               -Izrada financijskih planova: prijedlog plana, operativni 

     Mjesečni planovi, tromjesečni. Financijski plan na

     Razini financ. God.  Rebalans godišnjeg plana.

   - praćenje likvidnostii plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                          

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava

                 Za rashode.

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada.

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara.

               -sastavljanje ID i IDD obrasca.

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika

               -blagajničko poslovanje, kontakti s Ministarstvom, 

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa.

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, 

                 Školskih ekskurzija.

               - vođenje poreznih kartica zaposlenika

	Veljača
	                 Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih 

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne 

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).          

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                          

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava

                 Za rashode.

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada.

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara.

               -sastavljanje ID i IDD obrasca.

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom, 

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa.

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, 

                 Školskih ekskurzija. 

               -zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga

	Ožujak
	                Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih 

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne 

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).          

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                          

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava

                 Za rashode.

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada.

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara.

               -sastavljanje ID i IDD obrasca.

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom, 

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa.

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, 

                 Školskih ekskurzija. 

                -tromjesečni financijski planovi

	Travanj
	                 Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih 

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne 

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).          

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                          

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava

                 Za rashode.

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada.

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara.

               -sastavljanje ID i IDD obrasca.

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom, 

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa.

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, 

                 Školskih ekskurzija. 

               - tromjesečno financijsko izvješće 

 - tromjesečni financijski plan

- vođenje podataka o utvrđenom stažu i osiguranju i plaći

   M4 obrazac.

	Svibanj
	                 Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih 

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne 

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).          

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                          

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava

                 Za rashode.

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada.

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara.

               -sastavljanje ID i IDD obrasca.

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom, 

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa.

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, 

                 Školskih ekskurzija. 

               -zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.

	Lipanj
	                 Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih 

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne 

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).          

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                          

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava

                 Za rashode.

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada.

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara.

               -sastavljanje ID i IDD obrasca.

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom, 

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa.

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, 

                 Školskih ekskurzija. 

	Srpanj
	                 Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih 

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne 

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).          

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                          

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava

                 Za rashode.

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada.

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara.

               -sastavljanje ID i IDD obrasca.

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom, 

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa.

               - šestomjesečno financijsko izvješće za fiskalnu godinu.

	Kolovoz
	                Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih 

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne 

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).          

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                          

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava

                 Za rashode.

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada.

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara.

               -sastavljanje ID i IDD obrasca.

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom, 

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa.                          Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, 

                 Školskih ekskurzija. 

               -tromjesečno financijsko izvješće.

	Listopad
	                Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih 

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne 

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).          

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                          

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava

                 Za rashode.

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada.

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara.

               -sastavljanje ID i IDD obrasca.

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom, 

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa.

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, 

                 Školskih ekskurzija. 

	Studeni
	                Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih 

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne 

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).          

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                          

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava

                 Za rashode.

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada.

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara.

               -sastavljanje ID i IDD obrasca.

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom, 

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa.

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, 

                 Školskih ekskurzija. 

	Prosinac
	                 Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu

                 i knjigu. Vođenje pomoćnih knjiga-analitičkih 

                 knjigovodstvenih evidencija (dugotrajne i kratkotrajne 

                 nefinancijske imovine, ulazni računi).          

               - praćenje likvidnosti i plaćanje obveza. Izrada izlaznih                                                                                          

                 Faktura. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava

                 Za rashode.

               -obračun i isplata plaće i ostalih naknada.

               -obračun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara.

               -sastavljanje ID i IDD obrasca.

               -ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika

               -blagajničko poslovanje. kontakti s Ministarstvom, 

                 Županijom i FIN-om., praćenje zakonskih propisa.

                 Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, 

                 Školskih ekskurzija. 

               -Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje

                Promjena na imovini i obvezama na temelju izvještaja 

                Članova popisnog povjerenstva.


6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

6.1. Plan rada Školskog odbora   

   Plan rada Školskog odbora nalazi se u privitku ovog dokumenta. 
6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća
Tijekom godine održat će se šest do osam sjednica sa sljedećom tematikom:

· organizacijske pripreme za početak školske godine

· planiranje jednodnevnih i višednevnih đačkih ekskurzija i škole u prirodi

· izvješće o ostvarivanju nastavnog plana i programa (na kraju prvog polugodišta i na kraju školske godine )

· organizacijske pripreme za Dan škole

· predavanja za učitelje, pedagoško-psihološke teme i neke druge s aktualnom problematikom

· kraj školske godine, organizacijske pripreme i aktualna problematika (dvije sjednice )

· jedna sjednica se planira za određene probleme koji se mogu javiti tijekom godine, a treba ih riješiti Učiteljsko vijeće.

6.3. Plan rada Razrednog vijeća
   Sjednica Razrednog vijeća održat će se u svakom obrazovnom razdoblju s temom: analiza ostvarivanja godišnjeg plana i programa; uspjeh i ponašanje učenika i suradnja s roditeljima. Planira se održavanje jedne do dvije sjednice ukoliko se ukaže potreba za rješavanjem određenih problema, za koje je nadležno Razredno vijeće.

6.4. Plan rada Vijeća roditelja
Temeljem članka 173. Statuta škole u školi je utemeljeno vijeće roditelja. Vijeće roditelja čine predstavnici roditelja učenika škole koje biraju svi roditelji učenika škole na roditeljskim sastancima. Vijeće roditelja raspravlja o pitanjima značajnim za rad škole te daje mišljenje u svezi s ŠPP i ŠK.

Vijeće roditelja sastat će se u rujnu,siječnju i lipnju radi rasprave o Godišnjem planu i programu škole, te analize uspjeha učenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja i na kraju školske godine; te o ostaloj tekućoj problematici.

	Mjesec
	Sadržaj
	Izvršitelj

	RUJAN
	Formiranje i dogovor o planu rada Vijeća,upoznavanje sa ŠPP i KŠ, aktualne teme
aktualnosti
	VR, ravnateljica

	PROSINAC
	Analiza rada škole i suradnje  u prvom obrazovnom razdoblju
aktualnosti
	VR, ravnateljica

	OŽUJAK
	Suradnja roditelja i škole vezana uz Dan škole, aktualnosti
	VR

	LIPANJ
	Analiza rada Vijeća u školskoj godini, 

Izvješće o radu škole, realizacija izleta, 
aktualnosti
	VR, ravnateljica


6.5. Plan rada Vijeća učenika
Vijeće učenika čine svi učenici predstavnici razrednih odjela. Vijeće učenika osnovne škole Dragutina Tadijanovića čini ukupno 24 učenika razrednih odjela od 1. do 8. razreda koji između sebe biraju predsjednika Vijeća učenika. Zadaća Vijeća učenika je pripremati i davati prijedloge  tijelima škole o pitanjima važnim za učenike njihov rad i rezultate u obrazovanju. Predlaže mjere poboljšanja uvjeta rada u školi  kao i osnivanje klubova i udruga te pomaže učenicima u izvršenju školskih i izvanškolskih obveza. 

	Mjesec
	Sadržaj
	Izvršitelj

	RUJAN
	Formiranje i dogovor o planu rada Vijeća, odabir predsjednika VU, 
aktualnosti
	Predstavnici razreda, ravnateljica

	STUDENI
	Prijedlozi za unaprjeđenje nastave, dogovor o aktivnostima vezanim uz nadolazeće blagdane te završetak 1. obrazovnog razdoblja
aktualnosti
	VU, pedagoginja

	VELJAČA
	Planiranje aktivnosti učenika vezanih uz Dan škole,
aktualnosti 
	VU, pedagoginja

	SVIBANJ
	Analiza rada Vijeća u školskoj godini, 

Izvješće o radu škole, realizacija izleta, 
aktualnosti
	VU, ravnateljica, pedagoginja


7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu  2016./2017.

7.1.  Stručno usavršavanje u školi
7.1.1. Školski aktivi
	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	1. Školski aktiv RN – HJ

2.  Školski aktiv RN - SJ
	Učiteljice RN
	Tijekom školske 2016./2017.
	12 (4x3)

12

	3.  Školski aktiv PN – HJ

4.  Školski aktiv PN - SJ
	Učiteljice i učitelji PN
	Tijekom školske 2016./2017.
	12

12

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	48 sati


7.1.1. Školski aktivi  RN

a) Plan rada aktiva RN – hrvatski jezik

 Aktiv broji 10 članova, voditeljica aktiva Kristina Žuvić

	R.b
	Teme
	Predavači
	Vremenik
	

	1.
	Godišnje planiranje i izrada razrednih kurikuluma

(izleti, terenska, projekti i ostale aktivnosti )
	K. Žuvić
	9. 2016.
	Učitelji RN

	2.
	Analiza provedbe projekta te ostvarenje postavljenih ciljeva u nastavi
Stručna tema – izlaganje psihologa ili pedagoga
	K. Žuvić
	10. 2016.
	Učitelji RN


	3. 
	Tema: U susret Danu škole

Radionica ili izlaganje sa nekog stručnog skupa
	K. Žuvić

	2. 2017.
	Učitelji RN

	4.
	Analiza rada školskog aktiva

Prijedlog plana rada za školsku 2017./2018.
	K. Žuvić

	5. 2017.
	Učitelji RN


b)Plan aktiva  RN – srpski jezik 

Aktiv broji 7 članova, voditeljica aktiva Jelica Atanacković

	R.b
	Teme
	Predavači
	Vremenik
	

	1.
	Godišnje  planiranje  i  izrada  razrednih kurikuluma

( integrirani  dani, ekskurzije, izleti, terenske nastave, škola u prirodi, projekti, suradnja s roditeljima, suradnja s lokalnom zajednicom)
	Jelica  Atanacković
	rujan
	Učitelji  RN

	2.
	Tema iz područja metodike

Školska  slava  -  Sveti  Sava

Stručno predavanje  -  psihologinja ili pedagoginja
	Jelica  Atanacković


	studeni
	Učitelji RN

	3. 
	Tema:  U  susret  Danu  škole

Tema iz područja metodike

Radionica  ili  izlaganje  s  nekog  stručnog  skupa


	Jelica  Atanacković


	ožujak
	Učitelji

RN

	4.
	Analiza  razrednih  kurikuluma

Analiza  rada  školskog  aktiva

Prijedlog  plana  rada  za  školsku  2017./2018.


	Jelica  Atanacković

Lidija

Miletić


	svibanj
	Učiteljice RN


c) Plan aktiva PN – hrvatski jezik

Aktiv broji 18 članova, voditelj je Adrijana Kordić
	1.
	Godišnje  planiranje  i  izrada  razrednih kurikuluma

( integrirani  dani, ekskurzije, izleti, terenske nastave, škola u prirodi, projekti, suradnja s roditeljima, suradnja s lokalnom zajednicom)
	Voditelj
	rujan
	Učitelji  PN

	2.
	Tema iz područja metodike

Stručno predavanje  -  psihologinja ili pedagoginja
	Voditelj
	studeni
	Učitelji PN

	3. 
	Tema:  U  susret  Danu  škole

Tema iz područja metodike

Radionica  ili  izlaganje  s  nekog  stručnog  skupa


	Voditelj
	ožujak
	Učitelji

PN

	4.
	Analiza  razrednih  kurikuluma

Analiza  rada  školskog  aktiva

Prijedlog  plana  rada  za  školsku  2017./2018.


	Voditelj
	svibanj
	Učiteljice PN


Napomena: 

Prema ukazanoj potrebi dnevni red će se dopunjavati s aktualnim temama te s mogućnošću sazivanja izvanrednih sjednica.

d) Plan aktiva PN – srpski jezik

Aktiv broji 14 članova, voditelj aktiva Zoran Jakšić

	R.b
	Teme
	Predavači
	Vremenik
	

	2.
	1.Planiranje izleta, ekskurzija i terenske nastave i obilježavanje kulturnih  djelatnosti škole

2. Razno
	Zoran Jakšić


	9.2016.
	

	3.
	1. Školska slava – Sveti Sava


- zajedno s Aktivom učitelja razredne nastave OŠ Dragutina Tadijanovića Vukovar

4. Aktualno


	Z. Jakšić


	    11. ili 12. 2016.
	Učitelji  PN

	4.
	1. Školska slava Sveti Sava

2. Međunarodni dan materinskog jezika

3. Dan Engleskog jezika
	Z. Jakšić
	1. 2017.
	Učitelji PN

	5.
	1.Stručno predavanje


2. Dan škole

3. Razno


	A. Suton ili J. Lakić
učitelji PN


	4. 2017.
	Učitelji  PN

	6.
	1. Primjeri dobre prakse

2. Analiza rada Aktiva na kraju školske godine

3. Prijedlozi za Plan i program rada Aktiva, za školsku godinu 2017./18.
	Z. Jakšić
	6. 2017.
	Učitelji  PN

	7.
	1. Izvješće o radu u šk. godini 2016./17.
2. Usvajanje plana i programa rada aktiva za školsku godinu 2017./18.
	Z. Jakšić
	8.2017.
	Učitelji PN


7.1.3. Samostalno stručno usavršavanje

Kontinuirano se nastavlja samostalno stručno usavršavanje nastavnika i učitelja prema njihovim osobnim potreba i sklonostima vodeći o tome potrebitu evidenciju.

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju, kako u školi teko i izvan nje,za školsku godinu 2015./2016.  te prisustvovati stručnim vijećima i školskim aktivima.
8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG 

     RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 

Razraditi po mjesecima sadržaje i sudionike u kulturnim aktivnostima, predvidjeti broj učenika koji će sudjelovati u programima.

Plan kulturne djelatnosti škole sadrži: estetsko-ekološko uređenje životne i radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obilježavanje državnih blagdana i Dana škole i sve druge oblike suradnje s društvenom sredinom.
	RB
	Obilježavamo
	Datum
	Razred
	Aktivnost
	Nositelji 

	1.
	Olimpijski dan
	9.9.

 (petak)
	1.-8.


	Razredna i međurazredna natjecanja
	Mikša, Mayer, Pavlović, Burčak

Razrednici + PŠ Lužac

	2.
	Međunarodni dan starijih osoba
	1.10.
	4.a  
	Posjeti, priredbe
	J. Pehar

	3.
	Dan učitelja
	5.10/7.10.

petak 


	svi
	Po dogovoru
	Svi učitelji

	4.
	Dan zahvalnosti za plodove zemlje

Dan hrane 
	14. 10. (petak)
	1. – 8.
	Integrirani radni dan
	Živić, Cerić
Razrednici

	5.
	Dan jabuka
	20.10. (četvrtak)
	1.-4.


	
	PŠ Lužac

	6.
	Dan sjećanja na žrtve Lušca, 

Dan sjećanja na žrtve Bogdanovaca
	2.11. (srijeda)

10. 11. (četvrtak)
	1.-4.
	Priredba u PŠ Lužac,

Priredba u PŠ Bogdanovci
	Slavica Škrobo Siladi

Sanda Zrimšek

	7.
	Rođendan D. Tadijanovića
	4.11. (petak)
	4. - 8.


	Literarno veče
	Mirjana  Kovač

	8.
	Sat povijesti 
	17.11. (četvrtak)

 
	8. razred
	Video konferencija
	Miletić,  Tufekčić

	9.
	Dan sjećanja na žrtvu Vukovara 91.


	18.11.  (petak)


	1. – 8.


	Mimohod
	Ivan Starc
Zdravko Mayer

Mirjana Kovač

Drenka Mayer

	10.
	Sv. Nikola
	6. 12. 2016.  


	1.-4.
	Odlazak u grad 
	Nikolina Burčak

	11.
	Božić
	23.12. (petak) – MŠ;

22. 12. (čet) – PŠ Bogdanovci
	5.-8.

HJ


	Svečana priredba u školi, koncert glazbenih odjela
	Blanka Cerić
Drenka Mayer

Jasenka Pehar, Ljerka Matković


	12.
	Sveti Sava
	27.1. (petak)
	1.-8. SJ


	Svečana priredba u školi
	Mirjana Njegić

Nada Bogičević Njegić

	13.
	Dan engleskog jezika
	23. 2. (četvrtak)
	1. – 8. r.
	Integrirani dan
	M. Rožić, D. Rapčak, D. Regeljac

	14.
	Poklade, Maškare
	9. 2. (utorak)
	3. i 4.

svi učenici 


	Odlazak u grad (pokladna povorka)
	K.Čerina, J. Pehar, R. Malčić, J. Atanacković,

Razrednici 5. – 8. r.

	15.
	Dan škole
	28. 4. (petak) 
	1.-8.


	Svečana priredba
	Učenici, učitelji i nastavnici škole

	16.
	Dan grada Vukovara
	3. 5. (srijeda)
	5.-8.


	Aktivnosti u gradu
	Učitelji

	17.
	Dan obitelji
	15.5. (ponedjeljak) 
	1.-4. PŠ Lužac, PŠ Bogdanovci

	Radionice u razrednim odjeljenjima, aktivnosti u gradu
	Marina Živić

Adrijana Kordić

Maja Rožić

	18.
	Susret Tadijinih škola
	30. 5. (utorak)
	5. – 8.
	OŠ D. Tadijanovića, Vukovar - domaćin
	Ravnateljica, nastavnici


8.2. Ekskurzije, izleti i terenska nastava

Razredna nastava
	Razred
	Naziv aktivnosti 
	Vremenik
	Nositelji 

	1. – 4. RN
	Vučedol (terenska nastava)
	Rujan i travanj 
	Sve učiteljice razredne nastave – matična škola i PŠ Lužac

	1. – 4. raz.
	Lutkarsko proljeće 
	Ožujak ili travanj 2017.
	Učiteljice RN - hj

	4.1
	Fruška gora (terenska nastava)
	Drugo polugodište
	J. Atanacković


Predmetna nastava

	3. – 8. raz.
	Terenska nastava u Zagreb
	5. i 9. lipnja 2017.
	L. Miletić, svi razrednici i nastavnici te stručna služba

	5.a, 5.b
	Vučedol – posjet muzeju Vučedolske kulture
	Listopad ili studeni 2015.
	D. Tufekčić

	7.a, 7.b, 8.a, 8.b
	Tjedan mozga ili Festival znanosti
	Tijekom travnja 2017.
	D. Kovačević, Mažar Marušić, N. Bogičević-Njegić

	5.-8.
	Posjet muzeju

Posjet izložbama
	Studeni, prosinac 2016.

Veljača, travanj 2017.
	Drenka Mayer

Drenka Mayer

	6.a, 6.b
	Kanovci – terenska nastava
	Drugo polugodište 
	D. Kovačević

	8.a, 8.b
	Posjet Memorijalnom centru Vukovar ili Knin/Pakrac
	Tijekom drugog polugodišta 
	D. Tufekčić, razrednici 8. razreda

	7.a, 7.b, 8.a, 8.b
	Ekskurzija – Novi Vinodolski
	rujan 2016.
	Tvorek, Cerić, Nujić, Živić

	5.1-8.1
	Zap. Srbija, Valjevo - ekskurzija
	Rujan ili listopad 2016.
	Razrednici 5.1, 6.1, 7.1, 8.1

	5.1
	Vučedolska kultura
	Listopad 2016.
	Jakšić Zoran

	6.1
	Izlet u Adicu (terenska nastava) – bara i travnjak


	Drugo obrazovno razdoblje
	Nada Bogičević-Njegić



	1.1-8.1
	Odlasci u crkvu
	Tijekom šk. god.
	Vukašin Cvetojević

	5.-8.raz.
	HNK Osijek, Vinkovci (izleti),

Hrvatski dom, Vukovar

	Tijekom šk. god.


	Razrednici, nastavnici hrvatskog i srpskog jezika


8.3. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika
U pogledu zdravstvene zaštite u suradnji s liječnicima obavit će se redovita cijepljenja učenika I, II, VI, VII i VIII razreda, a također i sistematski pregled djece prigodom upisa u I razred, i tijekom godine III, V, i VIII razred.

   Prijevoz učenika je organiziran iz svih područnih škola. Prehrana učenika, u vidu mliječnog obroka, također je organizirana. 

   O uređenju školskog okoliša brinut će se svi razredni odjeli.
	OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

	Vrijeme
	Sadržaji
	Nositelji

	
	1. razred – cijepljenje protiv DiTe + IPV + MPR

3.razred – skrining pregled (tjelesna težina i visina, vid na daljinu i na boje)

7. razred – PPD (tubrkulinski test), cijepljenje nereaktora BCG cjepivom
	Dr. Vesna Matejić, specijalist školske medicine 

	I.
	
	 

	polugodište
	
	

	 
	
	

	
	
	 Dr. Vesna Matejić, specijalist školske medicine 

	II.
	5.Razred – sistematski pregled 

6.Razred – cijepljenje protiv hepatitisa B (zarazna žutica B) u tri doze

8.Razred – sistematski pregled, cijepljenje protiv DiTe+ IPV, zdravstveni odgoj na temu „Profesionalna orijentacija“
	 

	polugodište
	
	 

	 
	 
	 

	TIJEKOM GODINE



	 
	Zdravstveni odgoj
	 Dr. Vesna Matejić, specijalist školske medicine 

	 
	 
	 


8.4. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole

U školskoj 2016./2017. godini provest ćemo treći dio sistematskih pregleda za djelatnike škole a prema planu financiranja i količini sredstava koje osigurava osnivač Vukovarsko-srijemska županija. 
8.5. Školski preventivni programi

8.5.1. Poduka učenika o opasnostima i zaštiti od razornih sredstava i oružja

   Plakati s fotografijama oružja i razornih sredstava bit će istaknuti na vidnom mjestu u školi. Učitelji će koristiti dio ili cijele sate razrednika da se učenici upoznaju s djelovanjem razornih sredstava. Ovo područje je posebno teško razarano tijekom rata i djecu treba neprekidno upozoravati i savjetovati na koja područja ne smiju zalaziti, jer je sigurno puno zaostalih neeksplodiranih mina i ostalih ubojitih sredstava.

   Posebnu pozornost posvećivati držanju oružja kod kuće i pri tom naglašavati da ni jedan nađeni, a sumnjiv predmet ne treba dirati, već obavijestiti policiju. Tijekom godine informirati roditelje odnosno upozoravati ih da ne drže oružje u kući ( za koje imaju dozvolu ) na dohvat dječjim rukama.

8.5.2. Školski preventivni program za Prevenciju zlouporabe droga

 Uvod

   Potreba za obrazovanjem i odgajanjem djece i mladih u pravcu sveukupnog povećanja razine svijesti o važnosti zdravog življenja u svakom smislu, je veoma izražena u suvremeno doba. Posljednjih godina sve je prisutnija uporaba sredstava ovisnosti kod djece i mladih: cigarete, alkohol, a sve su više prisutna i ilegalna sredstva ovisnosti – droge.

   S obzirom na to da je škola važan čimbenik u procesu odgoja i obrazovanja djece i mladih, a preko njih i roditelja, mišljenja smo da je ona institucija koja može odgojno djelovati na obitelj u cjelini kao temelj društva. Svojim redovitim nastavnim, izvannastavnim i drugim aktivnostima škola može uspješno djelovati na razvitak odgovornosti, te razine samopouzdanja. 

   U suradnji sa PP Vukovar i Medicinskim centrom Vukovar škola će organizirati predavanja o prevenciji ovisnosti i neželjenih ponašanja za roditelje i učenike V-VIII razreda

 Cilj

   Pravilno informirati i utjecati na stavove djece i mladih, kao i roditelja prema sredstvima ovisnosti, te utjecaju i posljedicama droga na živi organizam.

Zadaci

   Odgojno utjecati na učenike:

· Jačanje samopoštovanja učenika, njihova pozitivna afirmacija

· upoznavanje učenika s posljedicama korištenja sredstava ovisnosti

· učenje učenika socijalnim vještinama

· utjecati na povećanje razine odgovornosti učenika prema sebi i drugima

· stjecanje povjerenja u školu i učitelje

· odgojno utjecati na roditelje: pravilno informiranje o drogama,njihovom utjecaju na čovjekov organizam

· isticanje važnosti obitelji kao skupine za podršku djeci i mladima

Nositelji

· Voditelji preventivnog programa:  Draženka Kovačević i psiholog Jelena Lakić
· učitelji prema iskazanim interesima, te razrednici

· vanjski suradnici 

Smjernice

· Informiranje i konzultativni rad s učiteljima pojedinih predmeta kako bi se pojedini sadržaji prevencije proveli u okviru već postojećih programa u školi

· informiranje, edukacija, te konzultativni rad s razrednicima kako bi učili učenike socijalnim vještinama ali i ukazivali na problem ovisnosti kod učenika u okviru sata razrednika i roditelja na roditeljskim sastancima

· provođenje programa prevencije u okviru izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti

· provođenje programa prevencije organiziranjem radionica u manjim skupinama

 Sadržaji aktivnosti

· Informiranje školskog osoblja o ŠPP 

· osmišljavanje aktivnosti za rad po predmetima, te podjela zaduženja

· osmišljavanje aktivnosti za rad u pojedinim izvannastavnim aktivnostima za rad, te podjela zaduženja

· izraditi plan realizacije i nositelja jednokratnih događanja u svrhu afirmacije učenika i podizanja razine samopoštovanja, ali i onih koji se odnose na gostovanje vanjskih suradnika

· planirati edukativni rad s roditeljima

· planiranja s roditeljima i ostalim čimbenicima

· roditeljski sastanak na nivou škole i po razrednim odjelima

· individualni razgovori s roditeljima

· suradnja s djelatnicima MUP-a

· suradnja s lokalnom upravom

· suradnja s Centrom za prevenciju i liječenje ovisnosti

· suradnja sa zdravstvenom i socijalnom službom

· suradnja s ostalim udrugama, organizacijama, crkvama, medijima...

Vrednovanje

· Procjena inicijalnog stanja po dobnim skupinama (odjelima ) na početku školske godine

· procjena i uspoređivanje sa inicijalnim stanjem na kraju školske godine

· procjenjivanje efikasnosti edukacije roditelja kroz upitnike

 8.5.3. Školski program sprječavanja nasilja među djecom i mladima 

Uvod

   Oblici nasilja među djecom i mladima s kojima smo u posljednje vrijeme suočeni pokazuju porast sve težih pojavnih oblika nasilja. Nasilje među djecom i mladima je svakako izravno ( namjerno, neslučajno ) fizičko ili psihičko nasilno ponašanje usmjereno na djecu i mlade od strane njihovih vršnjaka koje može varirati u težini, intenzitetu i vremenskom trajanju.

   Zbog svih ovih činjenica, neophodno je školu afirmirati kao mjesto bez tolerancije na nasilje.

Cilj

   Cilj ovog programa je senzibilizacija stručnjaka, roditelja, djece i mladih za problem nasilja među djecom i mladima, uspostavljanje sustavnih rješenja za prevenciju i sprječavanje pojave nasilja među djecom i mladima, te ublažavanje i otklanjanje njegovih posljedica.

Zadaci

   Odgojno utjecati na učenike u smislu:

· Jačanja samopoštovanja učenika i njihove pozitivne afirmacije

· senzibilizacija i upoznavanje roditelja i učenika za problem nasilja među djecom i mladima

· učenje učenika socijalnim i komunikacijskim vještinama

· utjecati na povećanje razine odgovornosti učenika prema sebi i drugima

· pružanje sustavne pomoći učenicima žrtvama nasilja

· stjecanje povjerenja u školu i učitelje

· odgojno utjecati na roditelje: informiranje o pojavnim oblicima nasilja

· isticanje važnosti na toleriranja nasilja

Nositelji programa

· Voditelji programa Antonija Suton i Jelena Lakić
· učitelji prema iskazanim interesima, razrednici

· vanjski suradnici

Smjernice

· Informativni rad s učiteljima

· informiranje, edukacija, te konzultativni rad s razrednicima kako bi uočili pojavne oblike nasilja

· provođenje programa organiziranjem radionica u manjim skupinama

            rad s djecom žrtvama nasilja

Sadržaji aktivnosti

· Informiranje školskog osoblja o programu

· osmišljavanje aktivnosti za rad u pojedinim izvannastavnim aktivnostima, te podjela zaduženja

· izrada plana realizacije

· osmišljavanje jednokratnih aktivnosti u svrhu afirmacije učenika i podizanje razine svijesti o problemu, te gostovanja vanjskih suradnika

· planiranje edukativnog rada s roditeljima

· suradnja sa stručnim suradnicima zaduženima za projekt (Centar za socijalnu skrb)

· suradnja s ostalim udrugama, organizacijama, crkvama, medijima...

· postavljanje kutka za nenasilje koji će sadržavati sve informacije vezane za projekt

Vrednovanje

· Procjena inicijalnog stanja po odjelima na početku školske godine

· procjena i usporedba sa stanjem na kraju školske godine

· procjena efikasnosti edukacije roditelja upitnicima i sastancima

8.5.4. Školski program zaštite potrošača

Uvod

Školski program zaštite potrošača ( ŠPZP ) temeljen je na:

· Zakonu o zaštiti potrošača RH

· Projektu “ Mi poznajemo svoja prava” Organizacije za građanske inicijative iz Osijeka

Cilj

 ŠPZP ima za cilj prvenstveno upoznati učenike s pojmom potrošač, te ih informirati o pravima potrošača reguliranim Zakonom o pravima potrošača RH.

Zadaci

· edukacija i informiranje učenika ( predavanja, radionice )

· edukacija i informiranje učitelja ( predavanja )

· suradnja s udrugama potrošača i nadležnim Ministarstvima

Nositelji

· Voditelj programa Mirjana Kovač

· razrednici viših razreda

8.5.5.Školski antikorupcijski program

Uvod

Na satu razredne zajednice dati prioritet sadržajima koji potiču razvijanje moralnih i društvenih vrijednosti i opću kulturu.

Cilj

U ovaj program bit će uključeni i svi učitelji škole, a kako je on usko vezan uz razvijanje i poticanje moralnih stavova i vrijednosti kod učenika u nj ćemo aktivno uključiti i roditelje.

Zadaci

· U planove i programe svih predmeta ugraditi elemente odgoja, etike i društvene odgovornosti

· podučavati učenike o korupciji kao društvenom zlu

· učiti kako iskreno i primjereno izraziti zahvalnost

· izgrađivati pravilan stav i jačati samostalnost i odgovornost prema vrjednovanju, samovrjednovanju i nagrađivanju

· donijeti i provoditi etički kodeks škole

· moralno se ponašati te odgovorno i profesionalno raditi

· osigurati i omogućiti transparentnost u poslovanju škole i donošenju odluka

· osvijestiti odgovornost u trošenju sredstava kako prema školi tako i prema lokalnoj zajednici i društvu u cjelini

· osigurati javnost rada i nadzor nad zakonitošću rada

· dosljedno provoditi zakone 

· uvesti i jačati unutarnju kontrolu poslovanja škole

Nositelji programa

· Voditelj Nada Bogičević Njegić

· suradnici: pedagog, psiholog, Kristina Žuvić

8.5.6. E-dnevnik

Od šk. god. 2014./2015. svi zapisi u pedagošku dokumentaciju, odnosno u imenik učenika  i dnevnik rada tj. u razrednu knjigu u redovitoj nastavi nastave na hrvatskom jeziku provode se u obliku e-dnevnika, odnosno u elektroničkom obliku. Za ovaj oblik upisivanja u dokumentaciju nastavnici i razrednici bili su obučeni krajem šk. god. 2014./2015., a početkom prošle školske godine škola je opremljena potrebnim pojačivačima internetskog signala te prijenosnim računalima i tabletima. U nastavi na srpskom jeziku i pismu prošle godine uveden je e-dnevnik, a u glazbenim odjelima predviđeno je također upisivanje u e-dnevnik od sljedeće školske godine.

9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

   Plan se nalazi  u privitku ovog dokumenta. 
10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                   

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja 
2. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika
3. Raspored sati
Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka 62. 

 Statuta Osnovne škole Dragutina Tadijanovića, 204. vukovarske brigade 24a, Vukovar, a na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća roditelja i ravnatelja škole, Školski odbor  na sjednici održanoj 30. rujna 2016. godine donosi 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE ZA 2016./2017.  ŠKOLSKU GODINU.

    Ravnateljica škole                                                                          Predsjednica školskog odbora

   Lidija Miletić, prof.                                                                                   Ivana Veber, prof.
